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ITpunoxenue Ne 2
K Y4eTHOH ITOJIMTHKE
JUTSL LIeJIel OyXTrajTepcKoro yuera

CamocTosiTesIbHO paspadoTaHHbIe GOPMBI EPBUYHBIX (CBOAHBIX) YYETHBIX
AOKYMEHTOB

AKT 4YaCTUYHOMH JIMKBHJIAIIMY OOBEKTa OCHOBHBIX CPEJCTB (KPOME CITydaeB PEKOHCTPYKIINH)

AKT Ha criicaHue MaTepuaioB ( B cilydae HEMPUTOIHOCTH MCIIONB30BaHUs , yTepe , 00€ Mmocyasl U T.1I.)
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[Mpunoxenne Ne 3
K YUeTHOM IOJIMTHKE
JUTSL TIeJield OyXTanaTepcKoro yuera

IIpaBuiia u rpapuk JO0KYMEHTO000POTA, 2 TAKIKE TEXHOJIOIUs 00pPadOTKHN Yy4eTHON HH(pOpManuu

ITepBuuHBIi CocraBiieHHe U MOIIIMCAHUE JTOKYMEHTA IIpencrasnenue u npoBepka O6paboTka T0OKyMeHTa [Mepenaua B [Tpume
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COCTaBIISICTCSl | DK3EMIUIIPOB | 3a COCTaBIICHHE /yTBEpKIaeT NPE/ICTaBICHUS 3a POBEPKY perucrpax 3a 00paboTKy (OIKHOCTB), B
(TOIKHOCTB) (TOIKHOCTB) B CTPYKTYpHOE (oImKHOCTD) (xypHamax) (OIKHOCTB) KaKoH CpOK)
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IIpaBuna u rpaduk JOKYMEHTOOOOPOTA, a TAKKE TEXHOJIOTUS 00PabOTKH yUeTHOH HHPOpMAINK
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BIX
LIeHHOCTeH
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(baxrypbl Mepe u Oyxranrepuu einb [ 1aBHbIH JIb TJIABHOT'O €JIb TJIABHOT'O KU Oyxrajrepun
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a
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IIpaBuna u rpaduk JOKYMEHTOOOOPOTA, a TAKKE TEXHOJIOTUS 00PabOTKH yUeTHOH HHPOpMAINK

Tpebos ITo PyxoBoau PyxoBomur Paboraukn PyxoBog Paboran
aHWS OT Mepe TeNnm eJlb , 3aM Oyxrantepun UTEIH K1 Oyxraixrepun
MaTepUagbHO- | HOCTYIUICHHS CTPYKTYPHBIX PYKOBOIUTEIS CTPYKTYPHBIX
OTBETCTBEHHEI TIoAIpa3 IeNIeHIH MOZIpa3IeTICHUH
X JIVIL
JloxyMeHTbI Ilo Mepe PyxoBomurenu PykoBomurens PaGorHukn PyxoBonurenu PaGorHukn
Ha MIPUXOA | TOCTYIUICHUS CTPYKTYPHBIX 3aM Oyxrantepun CTPYKTYPHBIX Oyxrantepun
MaTepUaIbHBI TOIPA3JIENIeHN | PYKOBOAUTEIS MO/Ipa3IeTICHUH
X LIeHHOCTeH
IIpukassl ITo Mepe PyxoBonurens PyxoBonurenu PyxoBonurenu PyxoBonurenu
MOCTYTUICHHS CTPYKTYPHBIX CTPYKTYPHBIX CTPYKTYPHBIX
nozapaszaeaeHui nojipasfiejeHui | HoApas3/eneHuit
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MPOAax KBapTaJbHOIO Oyxraiarepa 1O Oyxraiarepa  HO Oyxraiarepa mno | Oyxranrepa 110
MecsIa HaJlOTOBOMY U HaJIOTOBOMY u HaJIOTOBOMY U | HaJlOrOBOMY U
CTaTHCTHYECKO CTaTHCTUYECKOMY CTaTHCTUYECKO CTaTHCTUYECKO
My y4eTy yuyery MYy Y4eTy MY Y4eTy
Byxrantepck | Jlo 15 uumcna PaborHukn PaborHukn PaborHuku PaborHuku
He MPOBOJKH | Mecsla Oyxranrepun Oyxrantepun Oyxranrepun Oyxranrepun

CIIC/IYIOIIETO
3a OTYETHBIM,
KBapTaJibHbIC
matel g0 2
qyycila Mecsua
CIIe/TYIOIIETO
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IIpaBuna u rpaduk JOKYMEHTOOOOPOTA, a TAKKE TEXHOJIOTUS 00PabOTKH yUeTHOH HHPOpMAINK

I'naBnas Jo 20 uymcma 3amecTuTenb I'naBnbIi 3amecTHTeNh 3amecTHTeNb 3amecTHTeNb
KHUTa Mecsa TJIABHOTO Oyxrairep TJIABHOTO TJIaBHOTO TJIaBHOTO
CJIC/TYIOIIETO Oyxranrepa Oyxranrepa Oyxranrtepa
32 OTYETHBIM,
KBapTaJIbHbIC

Jmatel 10 5
4yuclia Mecsia
CII/TYIOIIETO
3a OTYETHBLIM
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IMpunoxenue Ne 4
K Y4eTHOI TOJIUTUKE
JUIS TIeTiel OyXTaiaTepcKoro ydera

CaMocTosiTeJIbHO pa3padoTaHHble (OPMBI PETHCTPOB yueTa

KapTouka yuyera nporHo3HbiX (IJIAHOBbIX) HA3HAYECHU I
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[Mpunoxenne Ne 5
K YUeTHOM IOJIMTHKE
JUTSL LIeJield OyXTalaTepcKoro yuera

IepuognyHocTh POPMHUPOBAHMS PErUCTPOB yueTa HA OyMaKHOM HOCHUTeJIe

HaumenoBanmue perucrpa ydera Koa dopmsi MepuonuuHocTn
WuBeHTapHas kapTodka yyera He)UHAHCOBBIX 0504031 ITo mepe TpeboBaHuUs
aKTHBOB
WuBeHTapHAs KapTOYKa rPYIIIOBOrO yuera 0504032 ITo mepe TpeboBaHuUs
He(hMHAHCOBBIX AKTHBOB
Onuch MHBEHTAPHBIX KAPTOUEK IO YUETy 0504033 ITo mMepe TpeOoBaHuMs
He(hUHAHCOBBIX AKTHBOB
WuBeHTapHBIN CIUCOK HEPUHAHCOBBIX aKTHBOB 0504034 ITo mepe TpeGoBanUs
O6opoTHas BEeIOMOCTb 10 HEPUHAHCOBBIM 0504035 ITo mepe TpeboBaHus
aKTHBaM
O0opoTHast BEIOMOCTh 0504036 Exxemecsiuno
HakonutenpHast BeIOMOCTb 10 PUXOAY 0504037 ExxemecsiuHO
MIPOIYKTOB IIUTaHUS
HakonuTeapHas BeTOMOCTb 110 pacX0oay 0504038 ExxemecsiuHO
MIPOIYKTOB IIUTaHUS
KHura ydera >KMBOTHBIX 0504039 -
KapTtouka konmuecTBEeHHO-CYMMOBOT'O y4eTa 0504041 Exxemecsuno
MaTepHabHbIX IEHHOCTEH
Kawra yaera maTepranbHbBIX IIEeHHOCTEN 0504042 Exxemecsano
Kaprouka y4uera MaTepuaibHBIX IIEHHOCTEH 0504043 Exxemecsano
Kuawra perucrpanuu 60s mocyast 0504044 Exxemecsano
Knwra ydera 61aHKOB CTPOTOi OTYETHOCTH 0504045 Exxemecsano
Knwra ydera BbIIaHHBIX pa3faTdiKaM JIeHET Ha 0504046 -
BBITUIATY 3apabOTHOM TIIATHI, JICHEKHOTO
JIOBOJIGCTBHS M CTUTICHANHN
PeecTp nemoHnpoBaHHBIX CyMM 0504047 ITo mepe TpeboBanwms
Knura ananuTHueckoro yuera 1elOHUPOBAHHON 0504048 ITo mepe TpeboBaHMs-
3apa0OTHOM IIIATHI, ICHEKHOTO JIOBOJILCTBUS H
CTUIEHINI
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INepruoxuaHOCTE GOPMHUPOBAHUS PETUCTPOB ydeTa Ha OYMasKHOM HOCHTENE

Kaprouka y4era cpencTB u pacueToB 0504051 ITo mMepe TpeOoBaHuUs
Peectp kapTouek 0504052 ITo mepe TpeboBaHuUs

Peectp cnaum nokymeHTOB 0504053 ITo mepe TpeboBaHuUs
MHororpadHas kapTodyka 0504054 ITo Mepe TpeOoBaHMs

Kuura ydyera matepuanbHbIX IEHHOCTEH, 0504055 ITo mepe TpeboBaHuUs

OIUTAYCHHBIX B HCHTPAIM30BAHHOM IOPAAKE

Peectp yuera nenHbix Oymar 0504056 ITo mepe TpeboBaHuUs

KypHan perucrpaiiiu 00s3aTenbCTB 0504064 ITo Mepe TpeOoBaHuMs
Kypnans! onepanuit 0504071 Exxemecsuno
XKypnan onepanuii mo cuery "Kacca" 0504071 Exxemecsano
Kypnan onepanwmii ¢ 6e3HaTUIHBIME JEHEKHBIMU 0504071 Exxemecsano

cpencTBamMu
Kypnan omeparnuii pacueToB ¢ MOAOTIETHBIMU 0504071 Exxemecsano
JATIAMUA
JKypHan onepaiiuii pacueToB ¢ IMOCTABIIUKAMH U 0504071 ExxemecsiuHO
TMOJPSAIHKAMA

JKypHan omepaiiuii pacueroB 1o oriaTe Tpyaa, 0504071 ExxemecsiuHO

ACHE)KHOMY JOBOJIBCTBHUIO U CTUIICHANUAM

XKypHan onepanuii Mo BEIOBITHIO U TIEPEMEIICHUIO 0504071 ExxemecsiuHO
He(DMHAHCOBBIX AKTHBOB

XKypHan omnepanuii pacyeToB ¢ IeOUTOPAMH IO 0504071 ExxemecsiuHO
J0X0J1aM
KypHan o mpo4ynm ormeparnusim 0504071 Exxemecsano
I'maBHas kHUTA 0504072 Exxemecsano
WuBenTapu3anoHHas OMKUCh OCTATKOB Ha CUYETaX 0504082 ITo mepe TpeboBanHmA

ydcra ACHCKHbBIX CPECACTB

WuBenTapu3anonHas OMuch (CIUYNTENbHAS 0504086 ITo mepe TpeboBanwms
BEIOMOCTB) OJIAaHKOB CTPOTOif OTYETHOCTH U
JICHEKHBIX JIOKyMEHTOB

WHBeHTapr3aioHHAast OMUCH (CITMYUTENbHAS 0504087 ITo mepe TpeboBaHuUs
BEZOMOCTB) TI0 00BbEKTaM HEPUHAHCOBBIX
AKTHUBOB
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INepruoxuaHOCTE GOPMHUPOBAHUS PETUCTPOB ydeTa Ha OYMasKHOM HOCHTENE

WHBenTapr3annonHast OUCh HATMYHBIX 0504088 ITo mepe TpeboBaHUS
JCHEXKHBIX CPEICTB

WHBeHTapu3aMoOHHAs OMUCH PACYETOB C 0504089 ITo mMepe TpeOoBaHuUs
MMOKYyHaTeIAMM, IMMOCTaBIIUKaMU U IPOYUMU
JIeOUTOpaMH U KPEAUTOPaMH

WuBeHTapu3aliioHHast OMUCH PacYeTOB MO 0504091 ITo mepe TpeboBaHuUs
HIOCTYIUICHUSIM
BenoMocTh pacxoKIeHHI 110 pe3yabTaTam 0504092 ITo Mepe TpeOoBaHuMs
WHBEHTApU3aIHN
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[Mpunoxenne Ne 6
K YUeTHOM IOJIMTHKE
JUTSL LIeJield OyXTalaTepcKoro yuera

HOIJHJIOK OpraHm3alvi M1 OCYIIECTBJICHUS BHYTPEHHEI0 KOHTPOJIA

[Mpukaz ®I'bY3 M1 «Pemma» ®MBA Poccun Nel32 ot 29.12.2016 1. « O6 yrBepxknennu [TonoxeHust
o BHyTpeHHeM koHTpoie B ®I'bY3 MI] «Pemmmvay ®MBA Poccuny»

1. O0ue mooKeHus
1.1. BayTpeHHui KOHTPOJIb HAIIPABIIEH:

- Ha YCTaHOBJICHHE COOTBETCTBHSI TPOBOJAMMBIX (PHHAHCOBO-XO3HCTBEHHBIX OTEpannii
TpeOOBaHUSM HOPMATUBHBIX IPABOBBIX aKTOB M YYETHON TOIUTHKHY;

- MIOBBIICHUEC YPOBHA BEACHUSA YUCTA, COCTABJICHUSA OTYETHOCTH,

- UCKJIIOYEHMNE OINOOK U HapymeHI/IP’I HOPM 3aKOHOAATEILCTBA P® B yactu BCACHUA yU€Ta U
COCTaBJICHUS OTYCTHOCTH,

- TIOBBIIIIEHUE PE3YIFTATUBHOCTH MCIIOIH30BAHMS (DUHAHCOBBIX CPEICTB U UMYIIIECTBA.
1.2. llensiMu BHYTPEHHETO KOHTPOIIS SIBJISTFOTCSI:
- IOATBEPKAEHUE JOCTOBEPHOCTH JAHHBIX YY€Ta U OTYETHOCTH;

- obecriedeHne coOITIOJICHHS 3aKOHOIaTeNbcTBa PMD, HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AKTOB U HHBIX aKTOB,
perynupyronmx (GUHAHCOBO-XO35IIICTBEHHYIO 1EATENbHOCTb.

1.3. OCHOBHBIMHY 3aJ]a9aM¥ BHYTPEHHETO KOHTPOJIS SIBJISTFOTCSL:

- OTlepaTHUBHOE BBISIBIIEHUE, YCTPAaHEHHE U TIpeceueHre HapyIIeHn HOpM 3aKoHoAaTenbcTBa PO u
WHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, PETYINPYIONINX BEJACHHUE yUeTa, COCTABICHNE OTYETHOCTH;

- OMEPATUBHOE BBISBIICHHUE U TPECEUCHIE JCHCTBHUIA JOIKHOCTHBIX JIMII, HETATUBHO BIHUSIONINX HA
3¢ (HeKTHBHOCTD NCTIOIH30BAHUS (PMHAHCOBBIX CPEICTB M MMYIIIECTBA;

- TIOBBINIIEHHE YKOHOMHOCTH ¥ Pe3yJIbTATUBHOCTH UCIIOIB30BaHMUS (PHAHCOBBIX CPECTB H
HMMYIIECTBA ITyTeM MPUHITUS U Pean3alii PEIeHNH 10 pe3ylibTaTaM BHYTPEHHEro (MHaHCOBOTO
KOHTPOJIS.

1.4. OObeKkTaMu BHYTPEHHETO KOHTPOJIS SBIISIOTCS:
- IJIaHOBEIE (TIPOTHO3HBIE) IOKYMEHTHL;
- IOTOBOPHI (KOHTPAKTHI) HAa IpHOOpeTeHne TOBapoB (paboT, yciyr);
- pactopsANTENbHBIE aKTH PYKOBOIUTEIS (IIPUKA3bl, PACHIOPSIKEHHS);
- IEPBUYHBIC YYETHBIC IOKYMEHTHI U PETHCTPHI yUeTa;
- XO3SICTBEHHBIE ONIEPaINH, OTPAXKEHHBIC B YUETE;
- OTYETHOCTb;
- HHBIE OOBEKTHI 110 PACTIOPSHKEHUIO PYKOBOAUTEIIS.
Opraau3anusi BHyTPeHHEr0 KOHTPOJIA

15. BHYTpeHHI/Iﬁ KOHTPOJIb OCYHICCTBIIACTCA HEIPECPBIBHO PYKOBOJAUTCIIAMU (SaMCCTI/ITCHHMI/I
pYKOBOHHTeHCﬁ) CTPYKTYPHBIX HO,Z[pa3,Z[€J'I€HPII>i, HWHBIMU JOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMH, OPTraHU3YIOIIUMU,
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BBITTOJIHAIOIIUMH, O6€CHe‘lI/IBa}OHII/IMI/I CO6J'IIOI[CHI/IC BHYTPCHHHUX NpOoLCAYp IO BEACHUIO YUCTa,
COCTAaBJICHHUIO OTUCTHOCTH.

1.6. BHyTpeHHMIT KOHTPOJIb OCYLIECTBIISIETCS B CIEAYIOMNX BUAX:

- IpeBAPUTEIBHBIH KOHTPOJIb - KOMIUIEKC IPOLIETyp U MEPOIIPHUATHIM, HAPaBIEHHBIX Ha
MpeAoTBpalIeHIe BO3SMOKHBIX OMIMOOUHBIX M (VMJTH) HE3aKOHHBIX AEHCTBUHN 0 COBEPIICHUS (PUHAHCOBO-
XO03UCTBEHHOH onepanuy (psaa GHHAHCOBO-X03HCTBEHHBIX OIEpaIii);

- TEKYIIHHA KOHTPOJIb - KOMIUJIEKC IIPOLEAYP U MEPOIPHUATHH, HAIIPaBICHHBIX HA IPEAOTBPALICHHE
OMIMOOYHBIX M (M) HE3aKOHHBIX JCHCTBHI B TPOLIECCE COBEPLICHUST (PMHAHCOBO-X 03 HCTBEHHON
ornepanu (psaa GUHAHCOBO-XO03HCTBEHHBIX OTCPAIlHii);

- MOCJIeIY IO U KOHTPOJIb - KOMIUJIEKC MPOLEAYP U MEPONPUATHM, HATIPABIEHHBIX HA BBISBJICHUE
OIIMOOYHBIX U (MJIM) HE3aKOHHBIX JCHCTBUH M HEIOCTATKOB MOCIIE COBEpPIICHHS (PHUHAHCOBO-
XO3SMCTBEHHOM ornepaluu (psiia GMHAHCOBO-X03SIMCTBEHHBIX OIepaliuii) U Npea0TBPAICHHE,
JIUKBUAAIINIO TIOCJIEACTBUM TaKUX JIEHCTBUMA.

1.7. IlpenBapuTenbHBIA KOHTPOIb OCYIIECTBISIOT JOJKHOCTHBIE JIHUIA (PYKOBOAUTEIH
CTPYKTYPHBIX MTOIpa3AeTeHH, UX 3aMECTHTENH, NHbIE COTPYAHUKH) B COOTBETCTBUH C JODKHOCTHBIMH
(pyHKIMOHATEHBIMI) O0SI3aHHOCTSIMH B TIpoiiecce (PMHAHCOBO-XO03IHCTBEHHON AEATEINbHOCTH.

K meponpustusm npeaBapuTeIbHOIO KOHTPOJISI OTHOCSITCSL:

- IPOBEPKa JOKYMEHTOB J10 COBEPIIEHUS XO3SIMCTBEHHBIX Olepalliii B COOTBETCTBHUH C IIPaBUIIAMU U
rpauKoM TOKyMEHTO0O0pOTa;

- KOHTPOITb 32 MIPUHSITHEM 00sI3aTeNHCTB;

- MPOBEPKA 3aKOHHOCTH Y DKOHOMHUYECKOH 11e71eCO00pPa3HOCTH POCKTOB 3aKIIF0YaeMbIX KOHTPAKTOB
(moroBopoB);

- POBEPKA MPOEKTOB PACTIOPATUTEIHHBIX AKTOB PYKOBOIUTENS (TIPUKA30B, PACHIOPSHKEHUT);

- MpoBepKa OFOHKETHOM, (PHHAHCOBOH, CTATUCTHYECKOW, HAJIOTOBOM M IPYTOM OTYETHOCTH /10
YTBEPXKIACHUS VI MOITUCAHUS.

1.8. Tekymuii KOHTPOJIb HA TIOCTOSTHHOW OCHOBE OCYIIECTBIISICTCS CIICIIUATACTAMH,
OCYLIECTBIISIOIMMY BEICHHUE yUeTa U COCTaBJICHHE OTYETHOCTH.

K mMeponpuatusmM TeKyIero KOHTPOJISI OTHOCSTCS .

- IPOBEPKa PACXOIHBIX JCHEKHBIX JOKYMEHTOB (pacueTHO-TIJIATEKHBIX BEIOMOCTEH, 3aBOK Ha
KaCCOBBIH PAacXojl, CYETOB U T.II.) 0 UX OIUIaThl. PaKTOM MIPOXOXKAECHHUS KOHTPOIIS SIBIISIETCS pa3pelieHue
(caHKLIMOHUPOBAHUE) IPUHSITH JOKYMEHTHI K OIJIaTe;

- IPOBEPKA TIOJIHOTHI OIIPUXOAOBAHUS MTOJYYECHHBIX HATMYHBIX JICHEKHBIX CPEJICTB;
- KOHTPOJIb 32 B3bICKAaHUEM JEOMTOPCKON U MOTaIIeHHEM KPEIUTOPCKOH 3a107KEHHOCTH;
- CBEpKa JaHHBIX AHAIMTHYECKOTO y4YeTa C JaHHBIMUA CHHTETHYECKOrO ydera.

1.9. IMocnemyromuii KOHTPOIb OCYIIECTBISETCS CHEIHAINCTAMHY , OCYIIECTBISIONUMH BEICHUE
ydera ¥ OTYETHOCTH:

K MCPOIIPUATHUAM HNOCICAYIOLICTO KOHTPOJIA OTHOCATCA:

- IPOBEPKa MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB I10CJIE COBEPILEHUS (YUHAHCOBO-XO03SICTBEHHBIX OIepalfii Ha
co0JoieHNe mpaBui U rpad)uka JOKyMEHT0000poTa;

- IPOBCPKa NJOCTOBCPHOCTU OTPAKCHUS (1)PIHaHCOBO-X03$II>'ICTB€HHBIX OHepaL[I/Iﬁ B YUCTC U
OTYCTHOCTH,
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- IPOBEPKa Pe3yabTaTOB (PUHAHCOBO-XO3SIMCTBEHHOU JEATEIbHOCTH;
- IPOBEpKa pe3yIbTaTOB MHBEHTAPU3ALMH UMYIIECTBA U 0053aTENbCTB;

- MPOBEPKA YYaCTKOB OYXTaJITepPCKOro yueTa Ha MPeaMeT COOMI0ACHNS paOOTHUKaMU TPeOOBaHUI
HOpM 3aKOHOJaTeabcTBa PD B 00/1acTH ydyera B OTHOIICHHH 3aBEPIICHHBIX Orepalnuii (PHHAHCOBO-
XO03SICTBEHHOM ACSATEIbHOCTH;

- IOKyMEHTaJIbHbIE TPOBEPKHU 3aBEPUICHHBIX Orepannii GUHAHCOBO-XO03SIMCTBEHHON NEATEIbHOCTH.
1.10. B pamMkax BHYTpEHHEr0 KOHTPOJISI MOTYT MPOBOAMUTHLCS IIAHOBBIC M BHEIIAHOBBIC IIPOBEPKHU.

IIepuoauyHOCTB IPOBENEHNUS NIPOBEPOK JNAHHBIM IIOPSIKOM HE yCTaHOBIJIEHA. IIpoBepku MOryT
MIPOBOJIUTHCS 110 MEPE HEOOXOIMMOCTH H IO PACIOPSHKEHHIO PYKOBOAMUTENS (€CIIH CTalo U3BECTHO O
BO3MOKHBIX HAPYIIEHHSX).

1.11. Pe3ynbTarhl NpoOBEIEHHS MTPEABAPUTENBEHOI0 U TEKYILET0 KOHTPOJIS OPOPMIISIFOTCS B BHJIE
OTYeTa O BBIBJICHHBIX HAPYIIEHHUX IO pe3ybTaTaM BHyTpeHHeN mpoBepku. K Hemy mpuaraercs
nepedeHb MEPONPUSITHI TI0 YCTPAHEHUIO HEJIOCTATKOB U HAPYIICHUH, €CIT OHW OBUTH BBISIBIICHBI, &
TaKKe peKOMEH/IAIIH 110 MPEIOTBPALIEHUIO BO3MOXKHBIX OIIMOOK.

1.12. Pe3ynbTaThl MPOBEIEHHS MOCIEAYIONIEr0 KOHTPOIISt 0pOPMIISIOTCS akTOM. B akTe nmpoBepku
JIOJDKHBI OBITh OTPaXKEHBI:

- TIPEIMET MPOBEPKHU;
- TIEpUOJT TTPOBEPKH;

- laTa YTBEpPKICHUS aKTa;

- JTUT[a, TPOBOIUBIIIHE TPOBEPKY;

- METOJBI U TIPUEMBI, TPUMEHSEMBIE B TIPOIIECCE TPOBEIEHNUS MTPOBEPKH;

- COOTBETCTBHE MPEAMETa MPOBEPKU HOPMaM 3aKOHOJaTeIbcTBa P®D, neiicTByIOMUM Ha JAaTy
coBepIeHus (hakTa X03sIHCTBEHHOM KU3HU;

- BBIBOJBI, CACIIAHHBIC 110 PE3YJIbTaTaM IIPOBEACHUSA ITPOBEPKU,

- IPUHSATHIC MEPBI U OCYIICCTBICHHBIEC MEPONIPHSTHS TI0 YCTPAHEHUIO HEJIOCTATKOB M HAPYIIICHUH,
BBISIBJICHHBIX B XOJI€ TIOCJICYIOIIEr0 KOHTPOJISI, PEKOMEHIAIMH TI0 TPETOTBPANICHUIO BO3MOXKHBIX
OIIHOOK.

JloIKHOCTHBIE JINIA, JOMYCTUBILINE HEJOCTATKU, ICKAXXEHUS U HapyLIeHUs, B MUCbMEHHON (hopme
MPEACTABIISAIOT OOBSICHEHUS T10 BOIPOCAM, OTHOCSAIIMMCS K pe3yIbTaTaM IIPOBedEeHHUs] KOHTPOJIS.

1o uToram npoBepok pazpabaTbIBaeTCs IJIAH MEPOIPUSATHH MO YCTPAHEHUIO BBISBICHHBIX
HEIOCTaTKOB M HAapYIIEHUH C YKa3aHHEM CPOKOB HCIOITHEHUS U OTBETCTBEHHBIX JuL. [lnan yTBepkaaer
PYKOBOIMTEIIb. .

1.13. OTBeTcTBEHHOCTH 3a OPraHU3aLUI0 BHYTPEHHEr O KOHTPOJISI BO3JIAraeTCsl HA PYKOBOAUTEIS.
O1eHKa cOCTOSIHMS CHCTEMbl BHYTPEHHEr0 KOHTPOJIs

1.14. Ouenka 3¢ (eKTUBHOCTH CHCTEMBI BHYTPEHHET'O KOHTPOJISL OCYLIECTBIISETCS HA IIPOBOIUMBIX
PYKOBOJMTENEM COBEIIAHMSIX, B KOTOPBIX YYaCTBYIOT PYKOBOAMUTENN CTPYKTYPHBIX OAPa3ACIeHUH
(3amecTHTeNN PyKOBOIUTENEH CTPYKTYPHBIX NoapasaeneHuil). [Ipn HeoOXoquMoCcTH Ha COBELIaHus
MPUTIIAMIAIOTCS TOMKHOCTHBIE JIUI[A, HEMOCPEICTBEHHO OCYIECTBIIAIONNE BHYTPEHHUI KOHTPOJb.

1.15. AnexkBaTHOCTB, JOCTaTOYHOCTD U 3()(PEeKTUBHOCTD CHCTEMbI BHYTPEHHEr O KOHTPOJIS
OLIEHMBAET pyKoBoAUTENb. OH ke OCYyLIeCTBIsIET HaOMI0JeHNE 38 KOPPEKTHBIM IPOBEJCHNUEM CBS3aHHBIX
C KOHTPOJIEM MPOLEYP.
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1.16. B uensx obecnieuenust 3pPpeKTHBHOCTH CHCTEMbI BHYTPEHHEr0 KOHTPOJISI CTPYKTYpHBIE
MOJpa3/eNieHs], OTBETCTBEHHBIEC 32 BBHITIOIHEHHE KOHTPOJIBHBIX MPOLEAYP, COCTABIISIIOT &KEKBAPTAILHYIO
U TOJIOBYIO OTYETHOCTH O Pe3yJbTaTax padoThl.

1.17. JlanHbie O BBISBJICHHBIX B XO/I€ BHYTPEHHErO KOHTPOJSI HEJOCTATKaX U (MJIM) HapYIICHHUSX,
CBelleHHs 00 MCTOYHMKAX PUCKOB M MpeAaraeMbix (peaqn30BaHHBIX) MEpax Mo UX YCTPaHEHUIO
OTpaXaroTcs:

- B OTUCTaxX O pE€3yjibTaTaX BHYTPCHHEIO KOHTPOJIA.

1.18. OtueTsl 0 pe3ynbTaTax BHyTpeHHEr0 (PMHAHCOBOTO KOHTPOJIS MOMHUCHIBAIOTCS
PYKOBOJMTEIEM H WICHAMH KOMHCCHH IO MPOBEACHUIO MPOBEPKU U B TEUCHHH YCTAHOBJICHHOTO CPOKa
MPEAOCTABIISIOTCS PYKOBOAUTENIO YIPEKICHUSI.

1.19. K oTrueTHOCTH IpHJIAraeTcst MOSICHUTEIbHAS 3aIiCKa, B KOTOPOM COIEPKATCS:

- OIIMCaHUE HApYLIEHUH, IPUYUH UX BOZHUKHOBEHHSI, IPUHATHIX 110 UX yYCTpaHeHUto Mep. Ecnu Ha
MOMEHT COCTaBJICHHS OTYETa HE BCEe HApPYIICHUS ObIIIM yCTPAaHEHBI, YKa3bIBAIOTCS IPUHUMAEMBIE MEphI
0 UX ycTpaHeHHio. OTpa)kaloTCsl CPOKH U OTBETCTBEHHBIE JIUIIA;

- CBEJICHHS O MPUBJICYEHUH K OTBETCTBEHHOCTH JINIl, BAHOBHBIX B HAPYIIEHUSIX (€CIIH TaKUe MePHI
ObUIH TIPUHATHI);

- CB€ACHUSA O KOJIMYCCTBEC JOJDKHOCTHBIX JIUI], KOTOPBIC OCYIICCTBIIAIOT BHYTpeHHI/Iﬁ KOHTPOJIb,

- CBEIICHUS O XOJ¢ peaTn3aii MaTepPUaliOB, HAIPABIICHHBIX B OpraHbl BHYTPEHHETO
rOCYAapCTBEHHOTO (MYHUIIUIIATIBHOI0) (UHAHCOBOTO KOHTPOJIS, TPABOOXPAHUTEILHBIC OPTaHEbI, TI0
pe3yabTaTaM BHYTPEHHETO KOHTPOJIS.
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[Mpunoxenne Ne 7
K YUeTHOM IOJIMTHKE
JUTSL LIeJield OyXTalaTepcKoro yuera

IMoJsiokeHEe 0 KOMUCCHH 10 MOCTYIUICHUIO U BbIOBITHIO AKTHBOB

[Ipukaz ®I'bY3 MI] «Pemmvma» ®MBA Poccuu Nel140 ot 29.12.2016 . « O co3maHuu TOCTOSTHHO
JercTByIONIeH pabouell KOMUCCHH IO TIpHEMY , Tiepeaade HeMHAHCOBBIX aKTHBOB U ONPE/EIICHHIO
PBIHOYHOM CTOMMOCTH HE(PUHAHCOBBIX aKTHBOB)

1. O0ue MoJI0KEeH s

1.1. CocTaB KOMHCCHH IO MOCTYIUICHUIO U BHIOBITHIO aKTHBOB (jajiee - KOMUCCHSI) YTBEPIKIACTCS
OTJICNTBHBIM PACTIOPSTUTEEHBIM aKTOM PYKOBOUTETIS.

1.2. KoMuccuio BO3rIaBIsIET IpeAceaaTelb, KOTOPBIA OCYIIECTBIAET 00IIee PyKOBOACTBO
JESITEIbHOCTRI0 KOMHCCHUHU, 00SCTIEUMBACT KOJIJIETHAIbHOCTD B 00CYK/ICHHH CIIOPHBIX BOIIPOCOB,
pacrmpenensier 00s3aHHOCTH U JIAET MOPYUYEHUS WICHAM KOMUCCHH.

1.3. 3acenanusi KOMHCCHH MPOBOJISITCS TI0 Mepe HEOOXOMMOCTH, HO HE PeXKe OJIHOTO pa3a B
KBapTal.

1.4. Cpok paccMOTpeHHs KOMUCCHEN MPEICTaBIEHHBIX el JOKYMEHTOB He JOJDKEH MpeBbImaTs 14
KaJeHJAapHBIX JTHEH.

1.5. 3acenanue KOMUCCHH MTPABOMOYHO TPU HAJIMYKMK He MeHee 2/3 ee cocTaBa.

1.6. JIns ygacTus B 3aCeJaHUSX KOMHCCHH MOTYT IPUTIIAIIATELCS SKCIEPTHI, 00Iaaronme
CHenraIbHBIMU 3HAaHUSME. OHHU BKITIOYAIOTCS B COCTaB KOMUCCHH Ha JOOPOBOIBHOI OCHOBE.

1.7. DKcrepTOM HE MOKET OBITh JIMI0, OTBEYAIOIIEE 3a MaTepPUAIbHbIC IICHHOCTH, B OTHOLICHHH
KOTOPBIX MPUHUMAETCS PEIICHNE O CITACAHWH.

1.8. Pemenne komuccuu ohopMIIeTcs: IPOTOKOIOM, KOTOPBIH MOITHCHIBAIOT MPENCEIATEND 1
YIEHBI KOMICCHH, TPUCYTCTBOBABIIINE Ha 3aCEIaHMUM.

IIpuHsiTHE pelieHuil 10 NOCTYIJIEHUI0 AKTHBOB
1.9. B yacTu mOCTyIICHHS] aKTHBOB KOMHCCHSI TPUHUMAET PELICHUS 110 CIESTYIONIHM BOIIPOCAM:

- (hm3mUecKoe IPUHATHE AKTUBOB B CITy4asiX, IPSMO ITPETyCMOTPEHHBIX BHYTPEHHUMH aKTaMu
OpraHu3allNy;

- onpezeNeHre KaTeropuy He)nHAHCOBBIX aKTUBOB (OCHOBHBIC CPE/ICTBA, HEMATEPUAILHBIC AKTUBBI,
HENpPOU3BEACHHBIE aKTHBHI I MaTepHAIbHBIC 3aMachl), K KOTOPOH OTHOCHUTCS TIOCTYITHBIIIEE
HAMYIIECTBO;

- BBIOOp MeTOo/1a Onpe/eNieH s CIIPaBEAITUBOM CTOMMOCTH UMYIIIECTBA B CIIy4asX, YCTAHOBICHHBIX
HOPMATHUBHBIMU aKTaMH U (W) YYETHON TTOTUTHKOM;

- OIpEACICHUC CHpaBG,Z[HHBOﬁ CTOMMOCTH 6€3BO3M63)_'[H0 MOJIYYCHHOI'O 1 UHOI'0O UMYIICCTBA B
CllydasiX, YCTAHOBJICHHBIX HOPMATUBHBIMU dKTaMU U (I/I.]'II/I) Vuernoi HOJ]HTPIKOﬁ;

- OIpEACICHUC HepBOHa‘laJ'ILHOﬁ CTOMMOCTH U METOAa aMOPTHU3allU IMOCTYIIMBIINX 00BEKTOB
HC(I)I/IHaHCOBLIX AKTHUBOB;,

- OMpPEACICHUE CPOKA IMOJIC3HOI'O UCITOJIb30BaHNA UMYIICCTBA B LCIIAX HAYUCIICHUS 110 HEMY
aMOpTHU3alliH B CIIydadX OTCYTCTBUA I/IH(I)OpMaI_U/II/I B 3aKOHOAATCIbCTBEC PO u AOKYMCHTax
MMPOU3BOAUTECIIA,
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- ompeJeNieHre BETMYMH OLCHOYHBIX PE3EPBOB B CIIy4asiX, yCTAHOBJICHHBIX HOPMATUBHBIMHU aKTaMH
U (uam) Y4eTHOH MOTUTHKOM;

- U3MEHEHHUE MePBOHAYAIFHO PUHSITHIX HOPMATUBHBIX MOKa3aTenel pyHKIMOHUPOBaHHsI 00bEKTa
OCHOBHBIX CPEJCTB, B TOM YHCJIE B Pe3yJIbTaTe MPOBEACHHBIX JOCTPOHKH, 1000 0py10BaHUS,
PEKOHCTPYKLIMY WJIK MOJECPHU3ALIUN.

1.10. Pemenue o nepBoHaYaIbHONH CTOMMOCTH 00HEKTOB HE()MHAHCOBBIX aKTHBOB MPH UX
MpHOOPETEHNH, COOPYKEHHUHU, H3TOTOBIICHUH (CO3/IaHIH) IIPHHUMAETCS] KOMUCCHEH HA OCHOBaAHUU
KOHTPAKTOB, JOTOBOPOB, aKTOB MPHEMKHU-C/IA41 BBIITOJHEHHBIX Pa0OT, HAKIAHBIX U IPYTHUX
CONPOBOAUTENBHBIX JOKYMEHTOB TIOCTABIIHKA.

1.11. TlepBoHauYaIEHOM CTOMMOCTHIO HE()UHAHCOBBIX aKTHBOB, MOCTYMHBIIUX MO JOTOBOPaM
JapeHus, MOKepPTBOBAHMUS, IPU3HAETCS UX CIIpaBeIINBasi CTOMMOCTh Ha JaTy NMPUHATHS K OI0PKETHOMY

yUery.
[TepBoHaYanbHON CTOMMOCTBIO HE(PUHAHCOBBIX AaKTUBOB, OIMPUXOIOBAHHBIX B BUJIE U3JIUIIKOB,

BBIABJICHHBIX ITPU MHBCHTApU3allUU, IIPU3HACTCA UX CIIpaBEJIMBad CTOUMOCTD Ha ATy IIPUHATUA K
OIODKETHOMY YUETY.

Pa3mep yiep0Oa ot HepoCTay, XUIICHUH, MOAISKAIIMX BO3MEIICHUI0 BUHOBHBIMH JIMIIAMH,
OTIpeIeNsAeTCS KaK CIIpaBeUIUBasi CTOMMOCTh HMYIIIECTBA Ha JCHb OOHApYKEHUS yInepoa.

CupaBemBasi CTOMMOCTh UMYIIIECTBA OMPEISISIETCSI KOMUCCHEH TI0 TTOCTYIIJICHHIO U BEIOBITHIO
AKTHUBOB METOJIOM PbIHOYHBIX 1I€H, a IPU HEBO3MOKHOCTH MCIIOIb30BATh €r0 - METOJIOM
aMOPTU3UPOBAHHON CTOUMOCTH 3aMEIIEHHUSI.

Pasmep ymepba B Buje MoTepsh OT MOPYM MaTepHANBHBIX IIEHHOCTEH, IPYTHX CyMM MPUYHHEHHOTO
yiep6a UMYIIECTBY OIMPEENIeTcsl KAk CTOMMOCTb BOCCTaHOBJIEHUS (BOCIIPOM3BO/ICTBA) HCIIOPYEHHOTO
MMYIIECTBA.

1.12. B ciydae 1OCTpOMKH, PEKOHCTPYKIIUH, MOACPHHU3AIUH 00BEKTOB OCHOBHBIX CPEICTB
MPOU3BOJIMTCS YBEIUYCHUE UX TIEPBOHAYATHHON CTOMMOCTH Ha CyMMY CQOPMUPOBAHHBIX KalATATBHBIX
BIIOYKCHUH B 3TH 00BEKTHI.

[TpreM 00BEKTOB OCHOBHBIX CPEJICTB U3 PEMOHTA, PEKOHCTPYKIIHU, MOJICPHU3AIH KOMHUCCHS
ohopmisier AKTOM TIpUeMa-cIaqd OTPEMOHTHPOBAHHBIX, PEKOHCTPYHPOBAHHBIX U MOJICPHU3UPOBAHHBIX
00BeKTOB OCHOBHBIX cpeacTB (¢. 0504103). UacTruHas TUKBUIAITHAS 00BEKTa OCHOBHBIX CPEACTB IPH
BBITTOJTHEHUU PA0OT O €r0 PEKOHCTPYKIMH oopmirsieTcsi AKTOM IpUeMa-ciadd OTPEMOHTHPOBAHHBIX,
PEKOHCTPYUPOBAHHBIX M MOJICPHU3HPOBAHHBIX 00BEKTOB OCHOBHBIX cpencTB (¢. 0504103).

1.13. Ilocrynnenre HeUHAHCOBBIX aKTUBOB KOMUCCHS O(OPMIISIET CIEAYIOUMMH IEPBUIHBIMU
YYETHBIMH JOKYMEHTAMHU:

- AKTOM 0 TIpreMe-Tiepenade o0bekToB HeprHaHCOBBIX akTHBOB (¢. 0504101);

- [IpuxoaHbIM OpIEpPOM Ha IPHEMKY MaTepHAIbHBIX LIEHHOCTEeH (He(hMHAHCOBBIX aKTUBOB) ((.
0504207);

- AKTOM MPUEMKH MaTepHralioB (MaTepUaIbHEIX IeHHOCcTel) (. 0504220).

1.14. B ciyyasix n3MEHEHUS IIepBOHAYAIBHO HPUHITHIX HOPMAaTUBHBIX IOKa3aTenen
(YHKIMOHUPOBAaHUS OOBEKTa OCHOBHBIX CPEIICTB, B TOM YHUCIIE B PE3YJbTaTE NPOBEACHHON 1OCTPOIKH,
0000PYAOBaHMS, PEKOHCTPYKIMHU HIJIM MOJIEPHU3ALMH, CPOK TIOJIE3HOTO UCTIONB30BaAHUS 110 3TOMY
00BEKTYy KOMHCCHEN IIepecMaTprUBaETCSl.

1.15. IlpucBoeHHBIN 00BEKTY HHBEHTAPHBIN HOMEP HAHOCUTCS MaTEpUATbHO OTBETCTBEHHBIM
JIULIOM B IPUCYTCTBUU YIIOJIHOMOUYEHHOI'O WiEHA KOMUCCUU B MOPSJIKE, ONMPEACTICHHOM Y YeTHOM
MHOJIUTHUKOM.
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IIpunsATHE perieHnii MO BLIOLITHIO (CIMCAHNIO) AKTHBOB M CIIMCAHUIO 32/10JI5KEHHOCTH
HeMJIATeKeCNnOCOOHBIX 1e0UTOPOB

1.16. B yactu BEIOBITHS (CHI/IcaHI/IH) AKTHUBOB U 3aJ0JDKCHHOCTHU KOMHCCHA ITPUHUMACT PCIICHUA I10
CJICAYIOIIUM BOIIpOCaM:

- 0 BBIOBITHY (CITMCaHNK) HE(OUHAHCOBBIX aKTHBORB (B TOM YHCJIE O0BEKTOB JIBUKUMOI'O UMYIIIECTBA
cronMocThio 10 10 000 py0. BKIFOUMTENBHO, YINTHIBAEMBIX Ha 3a0amancoBoM cuere 21);

- 0 BO3MO>KHOCTH MCIOJIb30BaTh OTJEIbHBIE Y3JIbl, IETAJIN, KOHCTPYKIIUU U MaTepUalbl,
MOJTyYSHHBIC B PE3YJIbTATE CIIUCAHUS 00bEKTOB HE(DUHAHCOBBIX AKTHBOB;

- 0 YaCTUYHOM JIMKBUJAINY (Pa3yKOMITJICKTAIIMK ) OCHOBHBIX CPEACTB M 00 ONPE/ICIICHUN CTOUMOCTH
BBIOBIBAIOIICH YaCTH aKTUBA MPU €ro YaCTUYHOMN JIMKBHIAIUH;

- O IIPUTOJHOCTH JAJIbHEHIIIEr 0 UCIIOIb30BAHMSI HUMYIIECTBA, BO3MOXHOCTH M 3()(HEKTUBHOCTH €ro
BOCCTAHOBJICHUS,

- O CIIMCAHUU 3aJ0JDKEHHOCTH HEIUIATeKECIIOCOOHBIX JeOUTOPOB, a TAKKE CITUCAHUU C
3a0a1aHCOBOTO y4eTa 3a/I0JDKCHHOCTH, IIPU3HAHHOW 0€3HAISKHON K B3BICKAHUIO.

1.17. Pemienue o BRIOBITUY MMYIIECTBA TPUHUMAETCS, ECIIH OHO:

- HEMIPUTOJHO YISl JaJIbHEHIIEr0 UCIIONb30BAHHUS 10 1IEJIEBOMY HA3HAYEHHIO BCIIEICTBUE TIOJIHOU
WJIM YaCTHYHOHN yTPAaThl MOTPEOUTENHCKUX CBOWCTB, B TOM YHCIIE (PU3NIECKOTO MIIM MOPAIBHOTO U3HOCA;

- BBIOBLIO U3 BJIaACHUS, TTOJIB30BaHUsA, paCIOPSAKEHNA BCIICACTBUEC rubenu uim YHUYTOXCHUS, B TOM
YHCJIC B pE3YJIbTAaTC XUICHUA, HEAOCTAYU, IIOPYH, BBIABIICHHBIX IIPHU MHBCHTApHU3alluK, a TAKKE €CIIN
HCBO3MOXXHO BBISICHUTBH €I'0 MCCTOHAXO0XXACHUC,

- IepeaeTcsa rocy1apcTBeHHOMY (MYHHUIIUIIAIIEHOMY) YUPEXKICHUIO, OPTaHy TOCYAapCTBEHHOM
BIIACTH, MECTHOTO CAaMOYIIPaBIICHHS, TOCYITaPCTBEHHOMY (MYHHUITUITAIEHOMY) TIPEATIPUSATHIO;

- B IpYTHX CITy4dasx, MPEeAyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATENsCTBOM PD.

1.18. Perienue o ciicaHuM UMYIIECTBA MPHUHAMAETCSI KOMHCCUEH TIOCIIE TIPOBEICHUS CIIETYIONTHX
MEpONPUATHIA:

- OCMOTp UMYIIECTBA, MTOISKAIIETO CIUCAHNIO (TIPY HAIMIUNA TAaKOW BO3MOXKHOCTH), C YIETOM
TaHHBIX, COAEPIKAIINXCA B YUETHO-TEXHUIECKOH ¥ MHOW TOKYMEHTAINN;

- YCTaHOBJIEHUE [IPUYMH CIMCAHUSI UMYIIECTBA: (PU3NUIECKUH U (MIIM) MOPaIbHBIA H3HOC,
HapyILIeHUE YCIOBUH cofepkaHus U (WIM) SKCIUTyaTalyy, aBapysl, CTUXUHHOE OEICTBHE, ATUTEIBHOE
HEHCII0Ib30BaHNE UMYIIIECTBA, HHBIE IPUYUHBL,

- YCTaAaHOBJICHUC BUHOBHBIX JIMII, JIEUCTBHS KOTOPBIX IMPUBEIIN K HGO6XO,I[I/IMOCTI/I cricaTb
UMYIIECTBO 10 UCTCYCHUA CPOKaA €I0 IMOJIE3HOI'O UCIIOJIB30BAHUA,

- [IOATO0TOBKA NOKYMEHTOB, HGO6XO,I[I/IMLIX JUTS TIPUHATHSA pEIIEHUA O CTIMCaHUX UMYIIECTBA.

1.19. B ciiyuae npu3HaHuUs 3a10J5KEHHOCTH HEIUIATEKECIIOCOOHBIX 1eOUTOPOB HEpeaIbHOM K
B3BICKAHMIO KOMUCCHS IPUHUMAET PELICHUE O CIIUCAHNHU TaKOW 3aJJOJDKEHHOCTH Ha 3a0aTaHCOBBIN yUerT.

Pemenwne o cnucanum 3aJO0JDKCHHOCTH C 3abamancoBoro cuera 04 KoMuCCHUS NPpUHHUMACT IpU
MPU3HAHUU 3aJOJDKCHHOCTH 663Ha[[€)1(H0ﬁ K B3bICKAHUIO ITOCJIC TPOBEPKU JOKYMCHTOB, H606XOILI/IMI>IX
JJIA CIIMCaHUA 3a JOJIKCHHOCTH HEIJIATEXECIIOCOOHBIX }IC6I/ITOp0B.

1.20. BeiObiTHE (cricaHue) HEPUHAHCOBBIX aKTUBOB O(OPMIISETCS CIICAYIONIMMH JJOKYMEHTAMH:

- AKT 0 nipuemMe-Tiepeaade 00beKTOB HepUHAHCOBBIX akTHBOB (. 0504101);
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- AKT 0 criucaHuM 00BEKTOB He(DMHAHCOBBIX AKTUBOB (KPOME TPaHCIOPTHBIX cpeacTB) (.
0504104);

- AKT 0 criucaHuM TpaHcnopTHoro cpeactea (. 0504105);

- AKT O CITMCaHHMH MSTKOTO U X03siiicTBeHHOT0 nHBeHTaps (¢. 0504143);

- AKT 0 criucaHuu MatepuaibHbIX 3amacoB (§. 0504230).

1.21. OdopMIICHHBI KOMUCCHEH aKT O CHUCAHUU UMYIIIECTBA YTBEPIKAACTCSA PYKOBOIUTEIIEM.

1.22. Jlo yTBepX/IeHHSI B yCTAHOBIICHHOM TOPSIIKE aKTa O CIIHCAHUH PeaTn3allisi MEpOIIPHSITUH,
MPEAYCMOTPEHHBIX 3TUM aKTOM, HE JIOITYCKaeTCsl.

Peanmuzaruss MeponpusTHIA OCYIIECTBISIETCS] CAMOCTOSITENILHO JINOO0 C TIPUBJICICHUEM TPETHUX JIUII
Ha OCHOBAHMH 3aKJIFOYEHHOT'0 JIOr0BOpa U MOJITBEPKAAETCS KOMHUCCHEH.

l'[pmane peHleHI/lﬁ Mo BoImpocam OﬁeCHeHeHI/Iﬂ AKTUBOB

1.23. Tlpu BbIsIBIICHHY TPU3HAKOB BO3MOYKHOT'O 00ECIIeHEHUS! (CHIDKEHHS YOBITKA)
COOTBETCTBYIOIIIME OOCTOSATENHCTBA PACCMATPUBAIOTCSI KOMUCCHEH 0 TIOCTYIUICHHUIO W BHIOBITHIO
AKTHBOB.

1.24. Ecin 1o pe3ynbraTaM pacCMOTPEHHS BhISIBIICHHBIC TIPU3HAKU OOeciieHeH s (CHUKEHUS
yOBITKa) MPU3HAHBI CYIIECTBEHHBIMU, KOMUCCHSI BBIHOCHUT 3aKJIFOUEHHE O HEOOXOMMOCTH OIPENEIUTh
CHPaBeUIMBYIO0 CTOMMOCTh Ka)K/IOTO aKTHBA, IT0 KOTOPOMY BBISIBJICHBI TPU3HAKH BO3MOYKHOTO
obecrieHeHns (CHIKEHHs! YObITKA), MIIM 00 OTCYTCTBUH TaKOH HEOOXOJMMOCTH.

1.25. Eciu BbISIBIICHHBIC PU3HAKK 00€CIICHEHUs (CHIKCHHMSI YOBITKA) SBJISIOTCS
HECYIIECTBEHHBIMHU, KOMHUCCHSI BRIHOCHT 3aKJTFOUEHHE 00 OTCYTCTBHU HEOOXOAMMOCTH ONPEICIATh
CTIpaBEIUIUBYIO CTOUMOCTbD.

1.26. B ciiyuae He0OOXOIMMOCTH OIPEIEITUTh CIIPABEIIMBYIO0 CTOUMOCTh KOMUCCHS YTBEPK AT
METO/I, KOTOPBINA OYZET MPH 3TOM HUCIOIB30BATHCA.

1.27. 3aknroueHne 0 He0OOXOAUMOCTH (OTCYTCTBUU HEOOXOJTMMOCTH) ONPEACIHUTh CIIPABEITUBYIO
CTOMMOCTh ¥ O IPUMEHSIEMOM JIJIsl 3TOr0 METOJIe OPOPMIISIETCS B BUIE TIPEICTABICHUS JJIS
PYKOBOJUTES.

1.28. B npezcrarienue MOryT ObITh BKITFOUSHBI PEKOMEH AT KOMHUCCHH TI0 TajbHEHIIIeMY
WCIIOJIB30BAHHUIO HMYIIIECTBA.

1.29. Ecnu BBISIBIIEHBI TPU3HAKH CHUKEHUS YOBITKA OT OOECIIEHEHHs, 2 CyMMa YOBITKA HE
TIO/ITIOKHUT BOCCTAHOBIICHUIO, KOMUCCHS BEIHOCUT 3aKJII0OYEHUE O HEOOXOJUMOCTH (OTCYTCTBUU
HEOOXOIMMOCTH) CKOPPEKTHPOBATH OCTABIIMICS CPOK TTOJIE3HOTO MCIIONB30BAHNUS aKTHBA. DTO
3aKITI0YeHIe 0(OPMIIIETCS B BHJIE TIPECTABICHUS U PYKOBOAUTEIS.
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[Mpunoxenne Ne 8
K YUeTHOM MOJIMTHKE
JUTSL LIeJield OyXTalaTepcKoro yuera

HOIJHJIOK NMPOBEACHUSI HHBCHTAPpU3allUU AaKTUBOB U 00s13aTeJILCTB

[Ipuka3 o npoBeeHNH MHBEHTAPU3AIHNH 110 YUPEXKACHUIO BO3OOHOBIISIETCS €XKET0/THO.
1. Opranu3anus npoBeaeHUs HHBEHTAPU3AIUHU

11 ]_ICJ'ISIMI/I I/IHBeHTapI/I3aL[I/II/I ABJIAKOTCA BBISABJIICHUC (baKTI/I‘-ICCKOFO HaJIU4us I/IMyIIICCTBa,
COTOCTABIICHHE C JAHHBIMU YU€Ta U IPOBEPKA IMOJHOTEI K KOPPEKTHOCTH OTPAKEHHS B yUETE
00s13aTENLCTB.

1.2. KonudecTBO MHBEHTApU3allMH, 1aTa UX MPOBEJACHHUS, NIEPECUCHb aKTUBOB U (DMHAHCOBBIX
00513aTeNIbCTB, IPOBEPSEMBIX IPU KaXI0H M3 HUX, YCTAHABIHUBAIOTCS OTACIBHBIM ITPUKA30M
(pacmopspkeHreM) PYKOBOIMTENS, KpoMe ciiydaeB, npeaycMoTpeHHbIX B 1. 81 CI'C "Konnenrtyanbabie
OCHOBBHI".

1.3. JInst ocyliecTBieHHs KOHTPOIIS, 00ECTIEYMBAIOIIET0 COXPAHHOCTh MaTepUAIbHBIX IIEHHOCTEH 1
JEHEKHBIX CPEICTB, TOMUMO 00S3aTENbHBIX CIy4aeB MPOBEACHN NHBEHTAPU3AIINN B TEUEHNE OTYETHOTO
MepuoJia MOXKET OBITh HHUIIMUPOBAHO MPOBE/ICHHE BHEIJIAHOBOH HHBEHTAPH3AIINH.

1.4. PacnopsAMTENbHBIN akT O MpoBeeHIH nHBeHTapu3aimu (hopma Ne MHB-22) nomsiexut
perucTpanry B )KypHaje ydeTa KOHTPOIIS 32 BBIIOTHEHWEM PaCTIOPSKEHUH O IPOBEEHUHT
HHBeHTapu3aiuu (nasee - sxypHain (popma Ne MTHB-23)).

B pacrmopsmuTensHOM akTe 0 MpoBeaeHnH nHBeHTapu3aimn (popma Ne MHB-22) yka3siBaroTCs:
- HAMMEHOBaHNE UMYIIIECTBA U 0053aTENBCTB, MOAISKANINX HHBEHTAPU3aLINH;

- TaThl HA4aJia 1 OKOHYAHUS MTPOBEICHNUS MHBEHTAPU3AIIH;

- IPUYMHA TIPOBE/ICHIS] HHBEHTAPH3AIIHH.

1.5. Unenamu KOMHUCCHE MOTYT OBITH JOJDKHOCTHBIE JINTIA M CIIEIIHAMCTHI, KOTOPBIE CIIOCOOHBI
OICHHUThH COCTOSIHHE HMYIIIECTBA U 00s13aTenbcTB. KpoMe Toro, B HHBEHTAPHU3AIIMOHHYI0 KOMUCCHEO MOT'YT
OBITH BKITIOUCHBI CIICIIHAITUCTHI, OCYIIECTBISIONINE BHYTPEHHUH KOHTPOIIb.

1.6. IIpencenaTens MHBEHTAPHU3AIMOHHON KOMUCCHH TIepel Ha4aJIOM HHBEHTAPHU3AIlMU TOTOBHUT
IUTaH paboThl, IPOBOAUT UHCTPYKTAXK C YIEHAMH KOMHCCHH U OPTaHU3yeT U3ydeHUE UMHU
3aKoHOzAaTenbcTBa P®, HOPMATUBHBIX IPABOBBIX AKTOB I10 MPOBEACHUIO HHBEHTAPU3ALUH, OPraHU3aLuN
U BEIICHUIO y4YeTa UMYILECTBA U 0053aTeNbCTB, 3HAKOMUT WICHOB KOMUCCUU C MaTepHaIaMU
NpeapLAYIINX HHBEHTAPU3ALMM, PEBU3HM U TPOBEPOK.

Jlo Hayana npoBepKy NpejcenaTeab HHBEHTAPU3aLMOHHON KOMUCCHU 00sI3aH 3aBU3UPOBATh
MOCJIEAHUE IPUXOAHBIE U PACXOJHbIE JOKYMEHTHI U CAENATh B HUX 3alUCh "Jl0 MHBeHTapu3auuy Ha "
(mata) ". Ilocie 3TOro JOIKHOCTHBIE JIMLA OTPAXKAIOT B PETMCTPAx yuera yKa3aHHbIE JOKYMEHTHI,
OIIPEIEISIIOT OCTATKH MHBEHTAPU3UPYEMOr 0 HMYIIECTBA M 0053aTENbCTB K Hayaly MHBEHTapH3aLUH.

1.7. MaTepI/IaJ'IBHO OTBCTCTBCHHBLIC JIMIIAa B COCTAaB I/IHBGHTapI/ISaLII/IOHHOfI KOMHCCHH HEC BXOJAT. Hx
MNPpUCYTCTBUC ITPU ITPOBEPKE (1)8,KTI/ILI€CKOFO HaJIn4us UMYHICCTBA SABJIACTCA 00513aTEITBHBIM.

C MaTepruajbHO OTBCTCTBCHHBIX JIMI] YJICHBI PIHBeHTapPBaLIHOHHOﬁ KOMUCCHH 00S3aHEI B3STh
pacnuckKu B TOM, YTO K Ha4aJly MHBCHTApU3allUU BCC PACXOAHBIC U TPUXOAHBIC NOKYMCHTBI CAAHBI JJI1
OTpa’KCHUSA B YUCTC WJIN NICPCAAHBI KOMUCCUHN U BCC ICHHOCTH, MOCTYIIUBINNE HAa UX OTBETCTBCHHOC
XpaHCHHUE, OIPUXOAO0BAHELI, a4 BBIOBIBIIIE CITUCAHBI B pacxon. Amnanorudanic pacnucCKu JaroT U Jivla,
HUMCHOIHUEC MOAOTYCTHBIC CYMMBI Ha HpI/IO6p€T€HI/Ie HJIN JOBCPCHHOCTU HA MOJTYUYCHUC UMYIIICCTBA.
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1.8. dakTuueckoe HATUYKE HMYHICCTBA IPYU MHBCHTApHU3alluX IIPOBEPAIOT IIYTEM I1OJICUCTA,
B3BCIINBaHMs, 06Mepa. I[J'IH OTOIr'0 PYKOBOAUTECIIb JOJIZKCH NPEAOCTABUThL YIC€HAM KOMUCCUHN
HeO6X0[[PIMI:II71 MEPCOHAT U MEXaHU3MbI (BCCLI, KOHTPOJIbHO-U3MEPUTCIILHBIC HpI/I60pI)I n T.H.).

1.9. Pe3ynbTaTel MHBEHTapU3ALMH OTPAXKAIOTCS B UHBEHTAPU3AIOHHBIX OMHUCAX (aKTax).
WuBeHTapr3aliioHHast KOMUACCHS 00€CTIEYHBAET MOJTHOTY M TOYHOCTh AaHHBIX O (PAKTHYECKUX OCTaTKaX
HWMYIIECTBA, MPABUIBHOCTh U CBOEBPEMEHHOCTH O(OpMIICHHS MaTepuaioB. s kaxaoro suaa
uMmytiecTBa opopmisercst cBos (hopMa HHBEHTAPU3ALMOHHOHN OMHCH.

1.10. lHBeHTapU3aIlMOHHBIC ONUCH COCTABJISFOTCS HE MEHEE YeM B JIBYX SK3EMILISIPAaX OTACIBHO IO
Ka)KJIOMY MECTY XpaHCHHsI [ICHHOCTEH ¥ MaTepuaibHO OTBETCTBEHHBIM JIUIAM. Y Ka3aHHBIC JOKYMCHTBI
MOJIITUCBIBAIOT BCE YWICHBI MHBEHTAPU3AIIMOHHON KOMHCCHU U MaTepUaIbHO OTBETCTBEHHBIC JUIla. B
KOHIIE OIMCH MaTepUaIbHO OTBETCTBEHHBIC JIMIIA JICTAIOT 3alUCh 00 OTCYTCTBUU KaKUX-THOO0 MPEeTeH3ui
K 4JIeHaM KOMHCCUH U MPUHSATHH TIEPEUNCIICHHOTO B OMMCH MMYIIIECTBA HA OTBETCTBEHHOE XpaHECHHUE.
JlanHast 3a1uch TaKKE MOATBEPXKIAET MPOBEICHUE MPOBEPKU UMYIIIECTBA B IPUCYTCTBUU YKa3aHHBIX
sut;. OJIUH SK3eMILISP MePeacTcs i OTPaKEHUs 3anKcel B yuere, a BTOPO OCTaeTcsi y MaTepuajibHO
OTBETCTBEHHEIX JIHII.

1.11. Ha umytiecTBo, KOTOPOE MOIYyYEHO B TIOJIB30BAHNE, HAXOAUTCS Ha OTBETCTBEHHOM XPaHCHUH,
apeHI0BaHO, COCTABIISIIOTCS OT/AEIbHBIE OMUCH (AKTHI).

O0s13aHHOCTH U nmpaBsa I/IHBCHTapl/IZ}aHHOHHOﬁ KOMMCCHU U MHBIX JIMII MIPH ITPOBEACHUH
HHBCHTaApU3alluu

1.12. TlpencenaTenb KOMHCCHH OOsI3aH:

- OBITh IPUHIMITHATIBHBIM, COOTIONATH MPOYECCHOHANBHYIO STHKY U KOH(HICHIIHATEHOCTD;

- OIIPEAENATh METOBI M CIIOCOOB! HHBEHTapU3alnH;

- pacnpenens|Th HanpaBJICHNS POBEICHIS HHBEHTAPHU3AIMN MKy WICHAMH KOMUCCHUH;

- OPraHM30BHIBATH TPOBEACHIE HHBEHTAPU3AINH COTTIACHO YTBEP)KACHHOMY IUIaHy (IIporpamMMe);
- OCYIIECTBIIATH 00I1Iee PYKOBOJICTBO WICHAMH KOMUCCHH B IIPOIIECCE HHBEHTapU3allNy;

- obecIieunBaTh COXPaHHOCTD IMOJITYYEHHBIX JOKYMCHTOB, OTUYETOB U APYTUX MaTEpHUaJIOB,
IIPOBEPACMEBIX B XOA€ NHBEHTAPU3ALIUN.

1.13. IIpeacenareins KOMHUCCHH UMECT IIPaABO:

- [IPOXOAUTH BO BCC 3JaHUA U ITIOMCIICHUS, 3aHUMAEMbIC 00BEKTOM HWHBEHTapu3alnu, ¢ y4€TomM
OFpaHquHHﬁ, YCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOAATCIIECTBOM,

- 1aBaTh yKa3aHW JODKHOCTHBIM JIMLIAM O TIPEJOCTABICHUN KOMHCCHU HEOOX OIMMBIX JUIS
MIPOBEPKH JIOKYMEHTOB M CBeAeHUN (MHPOPMALIHH );

- [IOJIy4aTh OT JOJDKHOCTHBIX U MaT€pUaibHO OTBETCTBEHHBIX JIMI ITMCbMCHHBIC 00BSICHEHUS TIO
BOIIPpOCaM, BO3ZHUKAIOIIUM B XOA€ ITPOBCACHNUA WHBCHTAPU3AIIUH, KOITNU JOKYMCHTOB, CBA3aHHLIX C
OCYyHICCTBJICHUEM q)HHaHCOBLIX, X031 CTBEHHBIX onepaunﬁ 00BeKTa HWHBCHTApHU3alluu;

- IPUBJICKATH 10 COITIACOBAHUIO C PYKOBOAUTEIIEM NOJIKHOCTHBIX JIUI K ITPOBCACHHUIO
HWHBCHTapH3aIluu;

- BHOCUTDH NPCIJIOKCHUS 00 YCTPpAaHCHUH BBIABJIICHHBIX B XOAC ITPOBCACHN A UHBCHTAPU3AIIUN
HapymeHI/Iﬁ 1 HCOOCTATKOB.

1.14. Yneusl KOMHUCCUH OOSI3aHBI:

- OBITH NPpUHOUIINATIBHBIMU, CO6J'HO,Z[8.TI> HpO(beCCI/IOHaJ'IBHYIO OTUKY U KOH(i)I/IZ[CHLII/IaHLHOCTL;
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- IPOBOAUTH MHBCHTAPU3ALIUIO B COOTBECTCTBUU C YTBCPIKIACHHLIM IJIAHOM (nporpaMMoﬁ);

- HE3aMCJIMTCIIbHO JOKIAABIBATD MPEACCAATCIII0O KOMUCCHUU O BBIAABJIICHHBIX B ITPOLICCCE
HWHBCHTapH3alluyl HAPYHICHUAX U 3)'[0y1'[0Tpe6J'IeHI/I$IX;

- obecreunBaTh COXpPaHHOCTDb NOJYYCHHBIX JOKYMCHTOB, OTYCTOB U APYTIUX MAaTCPpUAJIOB,
MMPOBCPACMEBIX B XO1€ MHBCHTAPU3aAllUU.

1.15. YseHbl KOMUCCHM MMEIOT TIPABO:

- IPpOXOJAUTH BO BCC 3JaHUA U IIOMCIICHUSA, 3aHUMACMBIC 00BEKTOM HWHBCHTapu3aluu, ¢ yucTomM
OFpaHH‘IeHI/Iﬁ, YCTAaHOBJICHHBIX 3aKOHOAATCILCTBOM;,

- XOJIaTaliCTBOBATH Mepe]l IMpeaceaaTeNIeM KOMUCCHH O TIPEAOCTABICHUH UM HEOOXOAUMBIX IS
MPOBEPKH JIOKYMEHTOB U CBeJIeHNH (MH(pOpMAIiH).

1.16. PykoBoxuTens U MpoBepsieMble JOJKHOCTHBIE JIUIA B ITPOIIECCE KOHTPOIBHBIX MEPOIPUSTHI
00s13aHBbI;

- IpE€aOoCTaBUTH PIHBeHTapI/I3aHHOHHOI>'I KOMHCCHU O60py,Z[OBaHH06 MEpCOHATIbHBIM KOMITBIOTEPOM
IIOMECHUICHUEC, ITO3BOJIAIOIICE o0ecIeunTh COXPaHHOCTDB NEPECAAHHBIX TOKYMEHTOB,

- OKa3bIBaTh COZICf/iCTBI/IC B IPOBCACHUN WHBCHTApU3allN,

- Ip€ACTaBJIATH 110 Tpe6OBaHI/II-O npeaceaaTreiisi KOMMCCHUU U B YCTaAaHOBJICHHBIC UM CPOKHU
JNOKYMECHTHI, HGO6XOZH/IMBIC JJIA TIPOBEPKU

- IaBaTh CIPaBKU M OOBACHEHHS B YCTHOM M MMCBMEHHOM (pOopMe MO BOMPOCaM, BOZHUKAIOIINM B
XOJI€ TPOBEICHNSI HHBEHTAPHU3ALNH.

1.17. ViaBeHTapu3aIlMOHHAs] KOMHCCHS HECET OTBETCTBEHHOCTD 32 KAUECTBCHHOE IIPOBEICHIE
WHBEHTAPU3aI[UH B COOTBETCTBUY C 3aKOHO/IATENHCTBOM PD.

1.18. YjieHbI KOMHUCCHM OCBOOOKIAOTCS OT BBIIOJIHECHHUS CBOMX (DYHKIIMOHAIBHBIX 00sI3aHHOCTEH
0 OCHOBHOW 3aHUMaeMOH JIOJDKHOCTH Ha BECh CPOK MPOBENICHHUS WHBEHTAPU3AIHH.

HmyuiecTBo u 00513aTe/IbCTBA, NMOJIEKAIHE HHBEHTAPU3ALMU

1.19. MuBeHTapHU3aIUU MTOUISKUT BCE UMYIIIECTBO HE3ABHCUMO OT €I'0 MECTOHAXOXKICHUS, & TAKKE
BCE BHBI 003aTEILCTB, B TOM YHCIIE:

- IMYIIECTBO U 0053aTeNbCTBA, yITCHHBIE HA OATAHCOBBIX CUETaX;
- IMYLIECTBO, YYTEHHOE Ha 3a0aIaHCOBBIX CUeTax;
- Ipyroe UMYILECTBO U 00s13aTEIbCTBA B COOTBETCTBHH C PACIIOPSLKEHHEM 00 MHBEHTapU3aLMH.

DaKkTHYECKH HAJIMYECTBYIOLIEEe UMYILECTBO, HE YUTEHHOE [0 KAKUM-TH00 MPUYUHAM, TTOITEKHUT
MPUHATHIO K YUETY.

Odopmienne pe3y1bTATOB MHBEHTAPU3ALMH M PeryJIMpoBaHMe BbISIBJEHHBIX PACX0KIeH U

1.20. Ha ocHOBaHMY WHBEHTAPHU3AIIMOHHBIX OIKCEH, IT0 KOTOPBHIM BBISIBIICHO HECOOTBETCTBHE
(axTHIeCKOro HamM4uusl (PMHAHCOBBIX M HE(PHMHAHCOBBIX aKTUBOB, HHOTO UMYIIIECTBA U 00S3aTEIBCTB
JTaHHBIM y4eTa, COCTaBIIIOTCS BenomMocTn pacxokaeHuid o pe3ynbTataM HHBeHTapu3ammu (¢.
0504092). B Hux (pUKCUPYIOTCS YCTAHOBIICHHBIC PACXOXK/ICHUS C JJAHHBIMHU YUeTa: HETOCTAYN M U3IHIIKA
0 K&KIAOMY OOBEKTY ydera B KOJIMYECTBEHHOM M CTOMMOCTHOM BhIpaykeHUH. L{eHHOCTH, HE
MpHUHAAJIeXKAIFe Ha TPaBe ONEPATUBHOTO YIPABIICHUS, HO YHCIISIIIUECS B yUeTe Ha 3a0a1aHCOBBIX
cueTax, BHOCSATCS B OTJEIbHYIO BEIOMOCTb.

1.21. ITo Bcem HEAOCTa4YaM U U3JIMIIKaM, ICPCCOPTULIC MHBCHTAPU3AIITMOHHAA KOMUCCHUA MTOTYy1aCT
MHChMEHHBIE 00BICHCHUS MaTepuaJibHO OTBCTCTBCHHLIX JIMIL, YTO JOJKHO OBITh OTPa’XCHO B
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HWHBCHTApHU3allMOHHLIX OMMUCAX. Ha ocHoBanum MMpeaACTaBJICHHBIX O0BSICHEHHI U MaTepualioB IIPOBEPOK
HWHBCHTAapHU3allMOHHAA KOMUCCUS ONPECACIACT MIPUIUHBI U XapPaKTCP BBISABJICHHBIX OTKJIOHEHHMH OT JAHHBIX

ydera.

1.22. 1o pe3ynabpTaTaM WHBEHTAPU3AIIUH MPEICENATEIb MHBEHTAPU3AIMOHHON KOMUCCHUH TOTOBHUT
JUISL PYKOBOJMTENA MPEII0KEHUS:

- I10 OTHECCHHIO HEA0CTAaY UMYIICCTBA, @ TAKKC UMYIIIECTBA, IPUIICAUICTO B HCTOAHOCTD, 3a CUCT
BHUHOBHBIX JIMI] 100 110 CIIMCAaHUIO,

- OIMPUXOO0BAHHUIO U3JIUIIIKOB,

- HEOOXOMMOCTH CO37aHusl (KOPPEKTUPOBKHU) U OIPECIeHHUs BETMYNH OLICHOYHBIX PE3EPBOB B
CJIy4asix, yCTaHOBJIEHHBIX HOPMATUBHBIMH aKTaMH U (WJIK) Y UYETHOM MOINTHKOM;

- CIIUCAaHMIO HEBOCTPEOOBAHHOM KPEIUTOPCKOH 3a/10/DKEHHOCTH;
- OIITUMHU3ANU ITPUEMA, XPaHCHHA U OTIIYCKa MaTCpUaIbHbIX HeHHOCTeﬁ;
- MHBIC TIPEIUIOKCHUSL.

1.23. Ha ocHOBaHMH WHBEHTAPU3AIIMOHHBIX OIHCEH KOMICCHUS COCTaBIIeT AKT O pe3yibTarax
nHBeHTapu3anuu (¢. 0504835). Ilpu BeIsBIEHUH 110 pe3yabTaTaM HHBEHTAPU3ALUN PACXOKIEHUH K AKTY
npuiaraercs BemoMocTs pacxokIeHuH 1Mo pe3yibraraM uHBeHTapu3amu (¢. 0504092).

1.24. Tlo pe3ynbraTamM UHBEHTAPU3AIMH PYKOBOJUTEND U3JIACT PACTIOPSAUTEILHBINA aKT.
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[Mpunoxenne Ne 9
K YUeTHOM IOJIMTHKE
JUTSL LIeJield OyXTalaTepcKoro yuera

IHopsanok nmepegayn JOKYMEHTOB OyXIrajaTepCcKOro yuyera u Jej IpU CMeHe
PYKOBOAUTEJISA, [NIABHOI0 OyXraJjirepa

1. Oprann:;auna nepeaavyu 10KyMEHTOB U 1€J1

1.1. OcHoBaHHeM IS TIEPEAaYu JOKYMEHTOB U JICJ SBJISICTCS MPEKPAIICHNUE TOJTHOMOYHIA
pykoBoamTens, (MIPHKa3, PACHIOPSHKCHUE U T.I1.) 00 OCBOOOXKJEHUH OT JOJDKHOCTH TJIABHOTO
OyxranTepa.

1.2. Tlpu BO3HMKHOBEHUHM OCHOBAHUs, Ha3BaHHOTO B 1. 1.1, u3maercs  (mpukas, pacropspkeHue U
T.II.) O Iepegave JOKYMEHTOB U Jiel. B HeM yKka3bIBaloTCs:

a) JMILI0, TIepearoliee JOKYMEHTHI U Jiefa;

0) JIM110, KOTOPOMY TIEpENIAtOTCs JOKYMEHTHI U JIeNa;

B) JlaTa Mmepeaadr JOKYMEHTOB U JIeNT U BpeMs Hadalla U IPEIeIbHBIA CPOK TAKOW Iepenadu;
T') COCTaB KOMHUCCHH, CO3/IaBaeMOM TSI TIepeaadn JOKYMEHTOB U JIeN (1aiee - KOMUCCHS);

) TIepeYeHb UMYITIECTBA U 0053aTEIHCTB, MOMISKAITNX HHBSHTAPHU3AINH, U COCTaB
MHBEHTAPU3AMMOHHON KOMUCCHH (€CJIM OH OTIMYAETCS OT COCTaBa KOMHUCCHH, CO3/IaBaeMOM IS
repenayu JOKYMEHTOB U J€T).

1.3. B cocTaB KOMHCCHY ITPH CMEHE PYKOBOJIMTEIIS BKIIFOUAETCSI IPEICTABUTENb OPTraHa,
OCYIIECTBIIAIONIEr0 (YHKIIMHA U TIOTHOMOYHS YUPEAUTEI.

1.4. Ha Bpems yyacTusi B pab0OTe KOMUCCHH €€ YICHBI OCBOOOKIAIOTCS OT MCIIOMHEHHS CBOMX
HEIOCPE/ICTBEHHBIX JIOJDKHOCTHBIX 00513aHHOCTEH, eClii MHOE He yKa3aHo B (IIpUKa3e, pacropsHKeHUH
W T.I.) O Iepenade TOKYMEHTOB U JIE.

Ilopsinok nepegaun TOKYMEHTOB M A€
1.5. Ilepenava mOKYMEHTOB U /i€ HAYMHAETCS C MPOBEACHNSI HHBEHTAPH3aINH.

1.6. lHBeHTapU3aiK OTISKUT BCE HMYIIIECTBO, KOTOPOE 3aKPEIUICHO 32 JIMIOM, ITepPeAatoniM
Jiena ¥ IOKyMEHTHI.

1.7. IlpoBenenre MHBEHTapHU3aUU U OPOPMIIEHUE €€ PE3YIThTATOB OCYIIECTBIISETCS B
cootBeTcTBUU C [lopsinkoM mpoBeneHrss HHBEHTapu3aluy, puBeaeHHbIM B [Ipunoxenun Ne 8 k
VY4eTHO! MOTUTHKE.

1.8. HenmocpencTBeHHO TpH Tiepeaye Aei U JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIFOTCS CIeTYIOIINe TeHCTBUS:

a) nepeaaroniee Jauno B IpUCYTCTBUU BCEX YJICHOB KOMUCCHUHN JEMOHCTPHUPYCT IIPUHUMAKOILIIEMY
JIMIy BCC IIEpeAaBacMbIC NOKYMCHTBI, B TOM YHCJIC:

- YUpPCAUTCIBbHBIC, PETUCTPALIMOHHBIC U UHBIC JIOKYMCHTBI;
- JIMICH3UH, CBUACTCIILCTBA, MIATCHTHI U IIP.;

- JOKYMCHTBI yquHoﬁ ITOJIMTUKH,

- 6yxranTepc1<on 1 HAJIOTOBYHO OTYCTHOCTD,

- IIJIaH @HHaHCOBO-XOlSSIfICTBCHHOﬁ ACATCIIBHOCTH YUPCIKACHUA, TOCYAAPCTBCHHOC 3aJaHNUC U OTUCT
O €I'0 BBIIIOJIHCHHUH
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- JOKYMCHTGI, MOATBCPIKAAONIUE PETUCTPALUIO IIPpaB Ha HEABMIKMMOC UMYIICCTBO, JOKYMCHTHI O
perucrtpanuunu (HOCTaHOBKC Ha y‘ICT) TPAaHCIOPTHBIX CPCACTB,

- aKThI PEBU3HI M TIPOBEPOK;
- ITaH-TpadUK 3aKYIIOK;
- OJIaHKH CTPOT'O¥ OTYETHOCTH;

- MaTepuajbl 0 HelocTayaxX U XUIEHUSX, ITepelaHHble U He NepeaHHbIe B IPaBOOXPAHUTENIbHbIE
OpTaHbI;

- perucTphl OyXranaTepcKoro y4yera: KHUTM, 00OPOTHBIE BEAOMOCTH, KAPTOUKH, KYPHAIIBI ONepamni
U Ip.;

- perucTpbl HaJOrOBOIO YU€Ta;

- IOTOBOPHI C KOHTPareHTaMu;

- aKTBI CBEPKH PACUETOB C HAJIOTOBBIMHU OpraHaMH, KOHTPareHTaMu;

- IepBUYHBIE (CBOJHBIE) YUE€THBIE JOKYMEHTHI,

- KHUTY TIOKYTIOK, KHUTY IIPOJIaX, KYPHAJIbI PETHCTPAIINH CYETOB-(aKTyp;

- IOKYMCHTBI 110 MHBCHTApU3allui UMYIECTBA U O6$[33T€.HBCTB, B TOM 4YMCJIC aKTbl MHBEHTapU3alluu,
WHBCHTApPU3allUOHHBIC OIMUCH, CJIIMYUTCIIbHBIC BEJOMOCTH,

- UHBIC JOKYMCHTBI;

0) mepenaroiiee JIUIO B MPUCYTCTBUU BCEX WICHOB KOMUCCHH JEMOHCTPHPYET MPUHUMAIOIIEMY
JIUITY BCIO MH(POPMAIIHIO, KOTOpasi UMEETCs B 3JICKTPOHHOM BHJIE U TIOJIJICKHT Tiepenade (Oyxrairepckue
0a3bl, Mapoii ¥ UHBIE CPENICTBA TOCTyIA K HEOOXOMMMBIM TSI paOOTHI pecypcaM H TIp.);

B) TiepearoIIee JTUIO B MIPUCYTCTBUU BCEX WICHOB KOMHUCCHH IEpeaeT MPHHUMAIOIIEMY JIUITY BCe
3JIEKTPOHHBIE HOCUTENN, HEOOXOIUMBIE ISl PaOOTHI, B YACTHOCTH CEPTU(UKATHI HIEKTPOHHON MOJIITUCH,
a TaxoKe JEMOHCTPHUPYET MOPSAOK UX MPUMEHEHUS (ECIIH 3TO HE CIIEIAHO paHee);

T') IIepearolee IO B MPUCYTCTBHH BCEX WIEHOB KOMUCCHH TIEpeaeT MPUHIMAOIIEMY JIHITY
KITFOUH OT cef()oB, MeYaTH U MTaMITbI, YeKOBBIC KHIDKKH H T.I1.;

1) TIepearolee JIMIO B MPUCYTCTBUH BCEX WIEHOB KOMUCCHH JOBOAHT O TPUHUMAIOIIETO JINIIA
nH(popMaIuio 000 Bcex mpodiieMax, HepeleHHBIX JIelaX, BO3SMOKHBIX WM UMEIOIINX MECTO MPETEH3UAX
KOHTPOIUPYIOIINX OPTaHOB M WHBIX aHAJIOTHYHBIX BOIIPOCAX;

€) IIpu HeoOXOAMMOCTH TIepeJaIOIIee JINIO TAeT MTOSICHEHUS TI0 JTFI000MY U3 TIepeaBaeMbIX
(IeMOHCTpHPYEMBIX B Ipollecce Tepeadn) JOKyMeHToB, nHdopmarny, mpeameroB. [IpexocraBnenue
MTOSICHEHWH 110 JIF0OOMY BOIIPOCY MPUHUMAFOIIETO JTUTA U (MIIN) YiIeHa KOMHCCHU 00S3aTENBHO.

1.9. Ilo pe3ynbTaTam nepegavu Jei U JOKYMEHTOB COCTaBJISETCS aKT Mo (hopMe, MPUBEAEHHON B
NPUIOKEHNH K HacTosmiemMy [lopsiky.

1.10. B akre orpakaercsi KaxJ10€ JIeiiCTBHE, OCYIIECTBIEHHOE IPU iepeiaye, a TaKkKe Bce
JOKYMEHTBI, KOTOpble ObUIN TiepeJaHbl (IPOIEMOHCTPUPOBAHBI) B ITPOLIECCE MEPEAAYH.

1.11. B akre oTpakaroTcsl BCE CYLECTBEHHbIE HEAOCTATKH M HAPYLIEHHUS B OpraHu3aly paboTHI 110
BE/ICHUIO YUeTa, BBISIBIICHHBIE B IIPOLECCE MepeJau JOKYMEHTOB U JIEdI.

1.12. Akt coctaBisiercs B IBYX 3K3eMIUIIpax (Uil epeJaromero ¥ IpUMHUMAIOLIEro),
MOJNHCHIBAETCS MEPEAAIOLINM JIMIOM, IPUHUMAIOIIUM JIMLOM U BCEMH WieHaMu KoMuccuu. OTKas oT
MOJMHUCAHUS aKTa HE JIONYCKAETCS.
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1.13. Kaxxnoe u3 i1, MOANUCHIBAIOLINX aKT, IMEET MPaBO BHECTH B HETO BCE JOMOTHEHUS
(mpuMevaHus), KOTOPBIE COUTET HYKHBIM, a TAKXKe IPUBECTH PEKOMEHIAIIUH U IpeliokeHns. Bee
JOTIOTHEHMSI, TPUMEYaHHS, PEKOMEHIAINH U MPEUIOKEHHS N3JIararoTcsl B CAaMOM aKTe, a IPH UX
3HAYUTENILHOM 00BEMe - Ha OTACIBHOM JIUCTE. B mocneaHeM ciydae mpu MOAMUCAHUM JIETIaeTCsl OTMETKa
"JlonmonHenus (MpUMedYaHus, peKOMEHAINH, IPESATIOKEHHUS) TPUIIararTcs'.

[punoxenue 1 k [lopsaaky nepenauu TOKyMEHTOB OyXTaJTEPCKOTO y4eTa U Je

OI'bY3 MI] «Pemmmvay ®MBA Poccun
AKT

npueMa-fepeaadl JOKyMEHTOB U [T
Teppuropus MI] Pemma 1.1 R 20

MbI1, HIKETIOATUCABIITNECS ;

(momxHOCTE, ©.1.0.) - CHIAOIIUH JOKYMEHTHI | JIeNa,
(momxHOCTE, ©.1.0.) - IPUHUMAIOIINKM JTOKYMEHTHI U Jiena,
YWIEHBI KOMICCHH, CO3JaHHON  (BUJ JOKYMEHTa — IPUKA3, PacIoOpsHKeHNE | T.11.) (TomKHOCTD
PYKOBOIUTENISA)  OT No
(momwxuOCTE, ©.11.0.) - IpecenaTeNlb KOMICCHH,
(momwxuOCTE, ©.1.0.) - 4JICH KOMUCCHH,
(momwxuOCTE, ©.1.0.) - 4JICH KOMUCCHH,

MPEACTABUTENb OPTaHa, OCYIIECTBISIONICTO (YHKIIUU M TOJTHOMOYHS YUPEIUTEINS
(momxHOCTE, ©.11.0.)

COCTABWITH HACTOSIIIMIA aKT O TOM, YTO
(TOIKHOCTD, (haMHUJIHsl, HHAIIHAJIBI CIAIOIIET0 B TBOPUTEITHHOM ITaICKe)

(momKXHOCTH, PaMUITHS, MHUIIHAIBI TPHHAMAIOIIETO B JATEIHHOM ITaJIEKE)

nepenaHbl:
1. Cnenyromme JOKyMEHTHI U CBEICHUS:
Ne OnucaHnue nepeJaHHbIX JOKYMEHTOB M CBeIeHHUil KonnuectBo
n/n
1
2
3

2. Cnenyromas uHGOpMALHs B 3IEKTPOHHOM BHUJIE:
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Ne Onucanune nepeaanHoil nHpopMannu KonnuectBo
n/n B 2JICKTPOHHOM BH/[I€e

1

2

3

3. Cnenyroluye 3JICKTPOHHBIC HOCUTENN, HEOOXOTUMBIC JJ1s1 PA0OTHI:

Ne Onucanue 3JeKTPOHHBIX HOCHTEJIei KoaunuectBo
n/n

1

2

3

4. Kirroum ot cefioB:  (TouHOE omrcaHue cei(hOB M MECT MX PACIIOTIOKEHHS)
5. Cnemyromye meqaTH U MTaMITbL:

Ne Onucanue neyareii U IWTAMIIOB KonunuecTBo
n/n

1

2

3

6. Cnenyromue 4eKOBbIE KHUKKH:

Ne HaunMeHoBaHue yupeskIeHHsl, BbIIABLIEr0 YeKOBYI0 Homepa Hencno1b30BaHHBIX
n/n KHUKKY YEeKOB B YeKOBOI KHUKKE

1

2

3

ILOBC}.ICH& ciaeayromas I/IH(I)OpMaLII/I}I o) np06neMax, HCEPCIICHHBIX [ICJIaX, BO3SMOKHBIX WJIN

HUMCHOIUX MECTO NPCTCH3UAX KOHTPOJIHUPYIOIIUX OPraHOB U MHBIX aHAJIOIT'MYHBIX BOIIPOCAX:
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B mnmpoucecce nepeaau JOKyMEHTOB U A€ BBISIBJICHBI CJICAYIOMIUE CYIIICCTBCHHBIC HEJOCTATKU U
HapylICHUA B OpraHru3alvin pa6OTI)I 110 BEICHUIO YUCTa:

ITepenarommm IUIIOM JaHBI CIECTYIONINE MOSCHEHUS:

Jononuenus (mpuUMedaHusl, peKOMEHAalliH, PEII0KEHHS):

IIpunoxenus k axry:
1.
2.
3.

[Toxmucu nnil, COCTABUBIINX aKT:
Ilepenan:
(mOMXKHOCTB) (moamucek) (paMunmst, THUITHATBI )
ITpunsn:
(TOIKHOCTB) (mommuce) (bamutust, MHUALAAIIBI )
IIpencenarens KOMUCCUU:
(TOIKHOCTB) (mommuce) (bamutust, MHUALAAIIBI )
HJieHbI KOMUCCHH:
(TOIKHOCTB) (mommucs) (haMumvIs,, HTHUITHAITB )
(TOIKHOCTB) (mommuce) (hamMumvs, HTHUITHAITE )
[IpencraBuTens opraHa, OCYIIECTBISIONIEr0 (DYHKITUN U TOTHOMOYHS yIPEIUTENs:
(TOIKHOCTB)

(ommuch) (bamwumus, HHATTAAITE )

O06opoT mocneaHero JrcTa

B HacrosieM akTe mpoOHyMepOBaHO, POIIHYPOBAHO U 3aBEPEHO MEYATHIO JICTOB.
(momKHOCTH TIpencenaTenss KOMHCCHH) (noonucy) (pammTis, HHUTTAITET)

" " 20 T.

M.IL
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[Mpunoxenne Ne 10
K YUeTHOM IOJIMTHKE
JUTSL LIeJield OyXTalaTepcKoro yuera

HOpﬂ)IOK BbIAAa4YM MO OTYET ACHEKHBIX CPEACTB, COCTABJICHUA U
npeacraBJCeHUA OTIYETOB MMOAOTIYCTHBIMHU JIMNAMHA

1. O0ue monoKeHus
1.1. TTops0K ycTaHABIMBACT IUHBIC TPABHJIA PACYETOB C MOJOTYCTHRIMH JTUIIAMH.

1.2. OCHOBHBIMH HOPMAaTHBHBIMH MTPABOBBIMH aKTAMH, UCIIOJIb30BAHHBIMH MIPH pa3padboTKe
Hacrosuero [lopsiaka, sBIstOTCA:

- Vkazanue Ne 3210-Y;
- Mucrpykius Ne 157#;
- [Ipuxa3z Munduna Poccumn Ne 52H;

- [Tonoxxenne 06 0COOEHHOCTSIX HAIPaBIIEHHs pAOOTHUKOB B CITy)K€OHBIE KOMaHJHPOBKH,
yrBepxaenHoe [locranoBnenuem [IpaButenscrea PO ot 13.10.2008 No 749.

Mopsinok BhIAAYH JE€HEKHBIX CPEICTB MO 0TYET
1.3. JleHexHbIEC CPEACTBA BHIAAIOTCS IO OTYET:
- Ha aIMIHUCTPATUBHO-X035HICTBEHHbBIC HYKJIbI,
- TIOKPHITHE (BO3MEIIICHUE) 3aTPaT, CBA3aHHBIX CO CITY)KCOHBIMH KOMAaHIUPOBKAMHU.

1.4. TTomygaTs OJOTYETHBIE CYMMBI Ha a]MIHACTPAaTUBHO-X03SCTBEHHBIE HYX bl IMEIOT TIPABO
PabOTHHKH, 3aMelIaroIre TOIKHOCTH, KOTOPBIE IPUBECHBI B TIEpeUHe, YTBEPKIAEMOM
pactopsIINTENFHBIM aKTOM PYKOBOAUTENS M C KOTOPBIMH 3aKJIFOYEH JOTOBOpP O TTOTHON MaTepHaIbHOM
OTBETCTBEHHOCTH.

1.5. CymMMa JIeHEKXHBIX CPEJICTB, BHIABAEMBIX TIOJ] OTYET OJJHOMY JIUIY Ha aJIMUHUCTPATHBHO-
XO3AMCTBEHHBIEC HYX/IBI, C y4eTOM Tepepacxofa He moxker mnpessimats 100 000 (cto Teicsd) pyo.

1.6. JlenexxHble cpencTBa MoJ| OTYET HA JIMHHUCTPATHBHO-X03SHCTBEHHBIE HYXK/IbI BHIIAIOTCS
HaJMYHBIMU M3 KACCHI YUPEXKICHUS.

1.7. MakcuManbHBIH CPOK BbIIa4M JACHEKHBIX CPEICTB IO OTYET Ha aIMUHHUCTPATHBHO-
XO3SMCTBEHHBIE HYX bl cocTaBisieT 30 KaJeHJapHbIX JHEH.

1.8. [logoTueTHbIE CyMMBI Ha OCYLIECTBICHUE KOMaHAUPOBOYHBIX PACXOI0B BBIIAIOTCS
paboTHUKAM, COCTOSIIIUM B TPYAOBBIX OTHOLICHUSX, IPH HAIIPABICHUH B CIIyKEOHYIO KOMaHAUPOBKY B
COOTBETCTBUU C PACIIOPSIAUTEIBHBIM aKTOM pyKoBoIuTess. [lonoTdeTHbIe CyMMBI HA KOMAaHANPOBOYHbIE
pacxozpl BBLAAIOTCS] COTPYAHUKAM , PaOOTAIOLIMM 110 JOr0BOpaM Ipa’kAaHCKO-IIPABOBOTO Xapakrepa ,
€CIIM B CaMOM JIOT'OBOpPE MPOMMCAHO , YTO paboTonaTens 00s3aH 00ydaTh TAKOrO COTPYAHHUKA 32 CBOU
CUET 1 BO3MEIATh eMY BCE IOHECEHHBIE PACXO/IBI , CBSI3aHHBIE C KOMAHANPOBKOM.

1.9. ABaHcHI Ha pacxonnbl, CBA3AHHBIC CO CHY)KQGHBIMI/I KOMaHAWPOBKaMH, BbIAAOTCA COTPYAHUKAM
HaJIMYHBIMHU U3 KACChl YUYPCIKICHUA.

1.10. [Iyis nomy4ueHHus JEHEXHBIX CPEACTB MOJ OTYET PaOOTHUK OPOpMIISIET MMCbMEHHOE 3asIBJICHUE
C YyKa3aHHEM CYMMBbI aBaHca, ero Ha3HaueHus, pacuera (000CHOBaHMs) pa3Mepa aBaHca U CpoKa, Ha
KOTOpBIN OH BblAaeTcs. @opma 3asBieHus puBeaeHa B npritoskeHnu Ne 1 k HacTosmeMy [lopsiaky.
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HOpSIZ[OK BbIa4U IO OTUET ACHEKHBIX CPEACTB, COCTABIICHUS U NTPEACTABJICHUS OTYETOB TIOAOTYETHBIMHU JIMIIAMHU

1.11. PykoBoxuTenb B TeUEHHE ABYX PaOOUMX THEH paccMaTpUBacT 3asBICHUE (CIY:KeOHYIO
3aMMCKY) U yKa3bIBaeT Ha HEM CyMMY BBIJIaBAEMBIX O]l OTYET PaOOTHUKY JAEHEKHBIX CPEICTB.

1.12. Beiiaya AE€HEKHBIX CPEACTB MO OTUYET MPOU3BOTUTCS MPH YCIOBUH, YTO 32 MOJAOTYETHBIM
JIUIIOM HET 33I0JDKEHHOCTH T10 ICHESKHBIM CPEACTBAM, 10 KOTOPBIM HACTYITHIT CPOK MPEIACTABICHHS
AsancoBoro ordera (¢. 0504505).

1.13. [lepenaua BbIIAHHBIX O] OTYET JACHEKHBIX CPEJICTB OJHUM JIMIIOM JPYTOMY 3amperaeTcsl.

1.14. B UCKJIFOUUTENIBHBIX CIIydYasx, KOrja pabOTHUK C pa3peIICHUs] PYKOBOAUTEIS MPOU3BEN
OILTAaTy PAcXOJIOB 3a CYET COOCTBEHHBIX CPENCTB, MPOU3BOANUTCS BO3MEIIEHHE TAKHX PACXOJIOB.
OcCHOBaHHEM JISI ATOTO SIBJISIETCS] aBAHCOBBIN OTYET paboTHHKA 00 M3PACXOIOBAHHBIX CPEICTBAX,
YTBEPKACHHBIN PyKOBOJHMTEIEM, C IPUIIOKEHNEM MOJITBEPKIAIOIINX JOKYMEHTOB.

HOpﬂI(OK npeacTaBJaCHUsl OTYETHOCTH NMMOAOTYETHBIMHA JJUIAMU

1.15. Tlo u3pacxo0BaHHEIM CyMMaM IOIOTYETHOE JIUIIO IPEACTABIISICT AaBAHCOBBIN OTUET C
MIPUJIOKEHUEM JIOKYMEHTOB, TOATBEPKIAIONTNX MPOU3BEICHHBIC pacXoabl. JJOKyMEHTHI, MPUIOKEHHBIE K
ABaHCOBOMY OTUETY, HyMEPYIOTCS IMOJOTYETHBIM JIUIIOM B TIOPSIKE UX 3AITUCH B OTUETE.

1.16. ABancoBsii ordeT (. 0504505) o pacxojaM Ha aJJMHHUCTPATUBHO-XO3SIMCTBEHHBIE HYXJIbI
MIPECTABIISETCS MMOAOTUYETHRIM JIMIIOM HE MTO3/IHEE TpeX pabounx HEH co THS UCTEUeHUS CPOKa, Ha
KOTOpPBIN OBLUTH BBIJIAHBI JICHEKHbBIE CPEICTBA.

1.17. ABancossrit otaet (. 0504505) Mo KOMaHAMPOBOYHBIM PACXO/IaM MPEACTABIAETCS
pabOTHHKOM HE MO3JHEE TPeX pabounx JHEH cO JHA BO3BpAIIEHHUS U3 KOMaHIMPOBKH.

1.18. JIoJKHOCTHBIE JIMIIA, OTBETCTBEHHBIC 32 O(OPMIIEHHE COOTBETCTBYIOIIUX (PaKTOB
XO3SHCTBEHHOM JKM3HU, TIPOBEPSIOT MPABIIIBHOCTE oopmitenrs ABancoBoro otdera (. 0504505),
HaJM9He JIOKYMEHTOB, TIOJTBEPKIAOIINX MMPOU3BEICHHBIE PACX0Ibl, 000CHOBAHHOCTh PACXOIOBAHHUS
CPEJICTB.

1.19. Bce npusaraemMple K aBaHCOBOMY OTYETY JIOKYMEHTBI JOJDKHBI OBITH 0pOPMIICHBI B
COOTBETCTBUU C TpeOOBAHHSIMH 3aKOHOJATENLCTBA PD: ¢ 3amonHeHneM HeoOX0MMBIX Tpad, ykazaHueM
PEKBU3UTOB, HAJIMYMEM MOIITUCEH U T.II.

1.20. Tposepennbrit ABancoBsid oTueT (¢. 0504505) yrBepxkaaer pykoBoautenb. [locie atoro
OTYET MPUHUMAETCS K YUETYy.

1.21. TIpoBepka U yTBEpKICHUE aBaHCOBOTO OTYETA OCYIIECTBIISIOTCS B TEUCHHE TPEX pabounX
JIHEH CO JTHSI ero MPENCTABICHUS MTOOTYETHBIM JIUIOM.

1.22. Cymma npeBbILIEHUS TPUHATHIX K YUETy pacxo0B MOJOTYETHOrO JIMLA HaJl paHee BBIAAHHBIM
aBaHCOM (CymMMa YTBEpXIEHHOTO repepacxona) B TedeHue 30 KaleHIapHbIX THEW BO3MEIIAETCs
MIOIOTYETHOMY JIUIY (COTPYIHUKY).

1.23. OcTaTok HEeUCII0Ib30BAHHOIO aBaHCA BHOCUTCS MTOJOTYETHBIM JIULIOM HE ITO3HEE THS,
CJIEIYIONIETO 32 THEM YTBEPXKACHUsS pyKoBomuTeneM ABaHcoBoro otdera (¢. 0504505).

1.24. Ecniu paOOTHUK B yCTAaHOBIIEHHBIN CPOK He TpeacTaBuil ABaHCOBBIN oTueT (. 0504505) nmm
HE BO3BPATUII OCTATOK HEHCIIOIB30BAaHHOTO aBaHCa, Pab0TOaTellb MMEET IPAaBO yIepKaTh U3
3apabOTHOH IJIaThl paOOTHHKA CyMMY 3a/I0JDKEHHOCTH 110 BBITAHHOMY aBaHCY € COOJIIOICHHEM
TpeOoBaHMiA, yCTaHOBIEHHBIX CT. cT. 137 u 138 TK PO.

1.25. HpI/I YBOJIBHCHHU U pa6OTHI/IKa, HUMCHOLICT 0 3aJ0JIZKCHHOCTD 110 IOAOTYETHBIM CyMMaM, OCTATOK
JTOH 3a0JLDKCHHOCTH YACPIKUBACTCA U3 MIPUINTAIOIINXCA ITPU YBOJIbHCHUH pa6OTHI/IKy BBIILIAT.
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HOpHZ{OK BbIa4¥ 1O OTUET ACHEKHBIX CPEACTB, COCTABJICHUS U NNPEACTABJICHUS OTYETOB TIOAOTYETHBIMHU JIMIIAMHU

[Mpunoxenne Ne 1 x [Topsiaky BeIIauu MO/ OTYET ICHEKHBIX CPEJICTB

I'maBHOMY Bpauy ®I'BY3 MI] «Pemma» ®MBA Poccuu

M.B.Ku3eeBy

OT (JIOJDKHOCTH )

(®HO)
3AABJIUEHMNE

[Ipoury BeIIaTh MHE TIOJI OTYET CYMMY B pa3mepe

[Moamuce n/n
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[Mpunoxenne Ne 11
K YUeTHOM IOJIMTHKE
JUTSL LIeJIel OyXTaiaTepcKoro yuera

HOpﬂ)IOK BbIAAa49M MO OTYET ACHECKHBIX TOKYMEHTOB, COCTABJICHUSA U
npeacraBJeHUsA OTYE€TOB MMOAOTIYCTHBIMHU JIMNAMHA

1. O0ue mooKeHus

1.1. TTopsimok ycTaHABIMBAET MPaBUIIa BBIIAYH IO/ OTYET JCHEKHBIX JTOKYMEHTOB, COCTaBJICHUS,
MPEJCTABJICHUS, IIPOBEPKU M YTBEPXKICHUS OTYETOB 00 MX MCIIOJIBb30BAHUU.

Iopsinoxk BhIIAYH Je€HEKHBIX JOKYMEHTOB MO 0TYET
JlenercHvle 00OKymMeHnbl 6 OYMAIHCHOM 6UOE

1.2. TTony4aTs A€HEKHBIC TOKYMEHThI UMEIOT MPAaBO PAOOTHHUKH, 3aMEIIAIONINE TOJHKHOCTH,
KOTOpHKIE TIPUBENICHBI B TIEPEUHE, YTBEPIKIAEMOM PACTIOPSTUTEEHBIM aKTOM PYKOBOJIUTEIIS.

1.3. Belgaua moj oTueT IeHEKHbBIX JOKYMEHTOB IIPOM3BOIUTCS M3 KACCHI IO PACXOIHOMY
KacCOBOMY OpJIepy ¢ HaaIUChiO "(hOHI0BBIN" HA OCHOBAHUH ITUCHBMEHHOTO 3asBJIICHUS IOIyJaTes.

1.4. MakcuMaiIbpHBIN CPOK BBIZJAYM AEHEKHBIX JOKYMEHTOB MO OTYeT (KPOME TOIUTMBHBIX KapT)
cocrasisier 30 kaJeHaapHbIX AHEH. He ncnoip3oBaHHbIE B CPOK JEHEXKHBIE JOKYMEHTHI BO3BPAIIAIOTCA B
Kaccy.

COCTaBJ'IeHI/le, NpeaACTaBJACHUE OTYETHOCTH MOAOTYETHBIMU JIUIIAMHU

1.5. O6 ucrnonp30BaHUH JCHEKHBIX TOKYMEHTOB ITOJOTICTHOE JINIIO JOJDKHO OTIUTAThCS. Jliis
3TOr0 HY»KHO IPEICTaBUTh aBAHCOBBIN OTYET C MPHIIOKEHHUEM JOKYMEHTOB, ITOATBEPKIAFOIINX UX
HCIIOJIb30BaHHUE.

1.6. JlokyMeHTOM, TIOATBEPKAAIONIHM UCIIONL30BaAHNE KOHBEPTOB C MAPKaMHU M MapOK, SBJISICTCS
peecTp OTHpaBIeHHON KOppecnoHAeHIHH. VIcTiopueHHbIe KOHBEPTHI TAK)KE MPHUIIATaloTCs K aBAHCOBOMY
OTYETY.

1.7. Ilo mpoe3aHBIM OMIeTaM UIS IMPOe3aa B TOPOACKOM IMACCaKHPCKOM TPAHCIIOPTE B KAUECTBE
MTOITBEPKAAIOIINX TOKYMEHTOB K ABaHcoBoMy otdeTy (. 0504505) mpuararoTcst HCIIOTB30BaHHBIC
MIPOE3THBIC OUIIETHI.

1.8. ABancossiit otuer (¢. 0504505) npencraBisercs HOJOTYETHRIM JTUIIOM JJISI OTPAXKEHHS B yIeTe
Y OTYETHOCTH HE MO3JJHEE TPeX PaboumX JHEH co AHS UCTEUCHUS CPOKa, Ha KOTOPBIN OBLIM BBIAAHBI
JCHEKHBIE JTOKYMEHTEI.

1.9. JlomkHOCTHBIE JTHIIa, OTBETCTBEHHBIE 32 0O(hOPMIIEHHE COOTBETCTBYIOIINX (PAKTOB
XO3SMCTBEHHOW KU3HU, POBEPSIIOT MPaBUIIBHOCTE opopmiterrst ABancoBoro ordera (¢. 0504505),
HaJIM4Ke JOKYMEHTOB, NOATBEPKAAIOIINX UCIONb30BaHHE AEHEKHBIX JOKYMEHTOB.

1.10. IIpoBepennsiii ABancoBbIi oTdeT (. 0504505) yTBepxkmaeTCsi pyKOBOAUTENEM, ITOCIIE YEro
NPUHUMAETCS K YUeTy.

1.11. TIpoBepka 1 yTBEp)KIEHUE OTYETA OCYLIECTBIISIIOTCS B T€UEHHE TPeX pabodunx JHEH co AHs
MIPEJCTABIIEHUS €TO MOJOTYETHBIM JIULIOM.
1.12. OcTaToK HEHCIIONB30BAHHBIX IEHEKHBIX JOKYMEHTOB BHOCUTCS MOJOTUYETHBIM JIMIIOM B KacCy
Al

IO PUXOTHOMY KaCCOBOMY OpIEpy C HAAMKCHIO "(OHIOBBINA" HE TIO3/IHEE JTHS, CIEAYIOIIEr0 3a THEM
yTBEepKIIeHUs pyKoBoauTeneMm ABancoBoro ordera (. 0504505).
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HOpSIZ[OK BbIIa4Y¥ 1O OTUET ACHEKHBIX TOKYMEHTOB, COCTABJICHUS U MPEACTABJICHUS OTYETOB IIOAOTYETHBIMHU JIMIIaMU

1.13. Eciiu moJ0TYETHBIM JIMIIOM HE TIPECTABIICH B YCTAHOBJICHHBIH CPOK ABaHCOBBIN oT4eT ((.
0504505) nm He BHECEH B KACCY OCTATOK HEUCIIOML30BAaHHBIX JICHEKHBIX JOKYMEHTOB, paboTOIaTENb
HMEET MPaBo yJIepKaTh CYMMY 33JI0JDKEHHOCTH 110 BBIJIAHHBIM JICHSKHBIM JIOKYMEHTaM U3 3apa00THON
IUIaThl Pa0OTHHKA ¢ coOoieHneM TpeboBanuii cT. cT. 137 n 138 TK PO.

1.14. B ciyuae yBodbHEHHS pabOTHUKA, HUMEIOIIET0 33JJ0JKEHHOCTD MO TIONYYEHHBIM I0J] OTYET
JCHEeKHBIM JJOKYyMEHTaM, KX CTOMMOCTD B3BICKMBACTCSI C PAOOTHHKA B TIOPSAIKE BO3MEIIEHHUS UM MIPSIMOTO
JICHCTBUTEILHOTO HAHECEHHOT'O yIiepoa.
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[Mpunoxenne Ne 12
K YUeTHOM IOJIMTHKE
JUTSL LIeJIel OyXTaiaTepcKoro yuera

IHopsanok npueMKH, XpaHEHH S, BbIAAYHM M CIIUCAHUA OJIAHKOB CTPOrou
OTYETHOCTH

1. Hacrosmumii mopsiIOK ycTaHABIIMBAET MPaBHUIIa IPUEMKH, XPAaHECHUS, BBIIAYM M CIIUCAHMS OJIAHKOB
CTpPOroil OTUETHOCTH.

[TonyyaTh OJaHKK CTPOrOM OTYETHOCTUA MUMEIOT NMPABO PAOOTHUKH, 3aMEIIAIOIIUE TOJHKHOCTH,
KOTOpHBIE TIPUBENICHBI B TIEPEUHE, YTBEPIKIAEMOM OTJCIIBHBIM PaCTIOPSIUTEILHEIM aKTOM PYKOBOIUTEIS.

C paboTHHKaMH, OCYIIECTBIISIOIMMH MTOTY4YEeHHE, BbIJauy, XpaHeHHe OJJaHKOB CTPOron
OTYETHOCTH, 3aKIH0YAOTCS JOrOBOPHI O IMOJIHOW MHAUBHIyAJIbHON MaTEPHAIBHOM OTBETCTBEHHOCTH.

brnanku cTporoif OTYETHOCTH MPUHUMAIOTCA PAOOTHUKOM B MPUCYTCTBHHM KOMHUCCHH T10
MOCTYTUICHHIO U BBIOBITHIO aKTHBOB. KoMuUccHs mpoBepseT cOOTBETCTBHE (PaKTUIECKOTI'0 KOJMYECTBA,
cepuii ¥ HOMepOB OJIAHKOB JOKYMEHTOB JIaHHBIM, YKa3aHHBIM B COITPOBOIMTENBHBIX JOKYMEHTaX
(HaKTaHBIX U T.IL.), U COCTABIISIET aKT MPUEMKHU OJJAHKOB CTPOTOil OTYETHOCTH. AKT, yTBEP)KICHHBIN
PYKOBOJIMTENEM, SBIISIETCS OCHOBAHHEM JUISI IPHHSATHS PAOOTHHKOM OJIAHKOB CTPOT'OM OTYETHOCTH.
®opma axra mpuBezrieHa B nmpuioxkeann Ne 1 k HacTosmiemy llopsaky.

AHamuTHYECKHil yueT O0JaHKOB CTPOrol OTYETHOCTH BemeTcsl B Kuure ydera OJIaHKOB CTPOTOM
otuerHOCTH (. 0504045) 10 BHIaM, CEpHsIM M HOMEPaM ¢ YKa3aHUEM NAThl OTydeHUS (BBIIAYN)
ONIAHKOB, YCIIOBHOM IIEHBI, KOJIMYECTBA, a TAKXKE C MPOCTABIICHUEM TOJITHCH TIOTyYHBIIEro ux iuna. Ha
OCHOBaHHWH JIAHHBIX IO MPUXOY U PACXOy OJAHKOB CTPOTO OTUETHOCTH BBIBOJIUTCSI OCTATOK HA KOHEIT
nepuoja.

Kuura nomxkna OBITh IIPpOIIHYPOBAaHa 1 orcyaTaHa. KonmyecTBo HCTOB B KHATE 3aBEPACTCA
PYKOBOAUTEIEM U YIIOJTHOMOYEHHBIM OOJIKHOCTHBIM JIMIIOM.

biraHKM CTpOroi OTYETHOCTH XPaHATCA B MeTauTHIecKuX MmKadax u (nmm) cefidax. Ilo okorganmm
pabouero JHS MecTa XpaHEHHS OJJAHKOB OTICUaTHIBAIOTCS.

BryTpennee nepemMerenrne 6JaHKOB CTPOrol OTYETHOCTH odopmursiercs: TpeboBaHMEeM-HaKIaTHON
(. 0504204).

Criucanue (B TOM YHCIIe UCTIOPYCHHBIX OJIAHKOB CTPOT'OM OTUETHOCTH) MPOU3BOJMUTCS MO AKTY O
CHHMCaHUH OJIAHKOB cTporoit otaetHocTH (. 0504816).
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HOp}I[[OK IIPUEMKH, XPpaHECHUS, BbIIAYU U CIIUCaAHUST GJIAaHKOB CTpOFOﬁ OTYECTHOCTH

ITpunoxenne Ne 1 k [lopsiaky npuemMku, XpaHeHus, BbIJa4y U CIIMCAHUS

AKT

NpHeMKH O0JJAHKOB CTPOToi 0TYETHOCTH
" " 20 T.

Komuccus B cocrase:

IIpencenarens (momKHOCTD, (haMIITHS, THUATIAAIIB)
HJieHbl KOMHUCCHH:

(TOIDKHOCTH, (haMHUIIHSI, HHAITHAJIB )

(TOIKHOCTD, (haMHUITHS, HHAITHAJIB )

(TOIKHOCTD, (haMHUITHSI, HHAITHAJIBI) ,

Ha3HaueHHass (PacCHOPSAUTENbHBIN aKT PyKOBOIUTEN )

or" " 20 r. Ne ,

MIPOM3BENa MPOBEPKY (PAKTHIECKOr0 HAJMYIHS OJAHKOB CTPOTON OTYETHOCTH,
MTOTyYEHHBIX OT ,
COTJIACHO CYeTy OT " " 20 r. Ne

1 HaKJIaIHOU OoT " " 20 r. Ne

B pesynbTare mpoBepKH BBISBIEHO:

1. CocTosiHUE YITaKOBKH

2. Hanname TOKyMEHTOB CTPOTOi OTYETHOCTH:
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YTBEPXJIAIO

(TOIKHOCTD, (haMIITUS, THULIUAIIBI PYKOBOIUTEIS )



HOp}I[[OK IIPUEMKH, XPpaHECHUS, BbIIAYU U CIIUCaAHUST GJIAaHKOB CTpOFOﬁ OTYECTHOCTH

HaumenoBanue u KonunuecTBo GIaHKOB (EIUHHMII) Ne hopmsr Cepust W3nuiku Henocraun Bpak Ha o6ryro
K011 (hOpMBI (emuHUI) (emuHMIT) () cyMMy, pyo.
10 HaKJIaHOM (hakTHuecKoe
1 2 3 4 5 6 7 8 9
HO,ZIHI/ICI/I YJICHOB KOMHUCCHUHU.
Ilpencenarens  (moymwKHOCTB) /[ (mommucy) / (pacumdpoBka)
UeHbI KOMMCCHH:  (HOIDKHOCTR) [ (moxmuck) / (pacumdposka)
(momwxuocts)  / (moxmucy) / (pacumdpoBka)
(momwxuocts)  / (moxmucy) / (pacumdposka)

Yka3aHHbIE B HACTOAIIEM aKTe OJTaHKH CTPOTOM OTYETHOCTH IIPHHSII Ha
OTBETCTBEHHOE XpaHEHNE U OMPUXOA0BAI B (HanMeHOBaHWE TOKyMEHTA)
No " " 20 T.

(momxuocTh) /[ (bamumnus, uHUIMATE]) | (TOIIHCE)
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[Mpunoxenne Ne 13
K YUeTHOM IOJIMTHKE
JUTSL LIeJIel OyXTaiaTepcKoro yuera

IMopsinok popMHUPOBAHNS U UCTIOJIb30BAHUS Pe3ePBOB MPeACTOSIMX
pacxoaos

1. O0ue mooKeHus
1.1. B yuere popMUPYIOTCS CIICAYIOLINE PE3EPBBI:

- pe3epB A OIIaThl OTITYCKOB 32 (JAKTUYECKH OTpabOTaHHOE BpEMsI U KOMIICHCAIUH 32
HEUCIIOIb30BAaHHbIN OTITYCK, BKJIIOYAs IIJIATEXH Ha 00s3aTeIbHOE COLIMAIbHOE CTPAXOBaHHE.

1.2. Kaxxpiii pe3epB UCIONB3YETCs TOIBLKO Ha TIOKPBITHE TEX PACXO0B, B OTHOIIEHUH KOTOPHIX OH
OBbUI CO3/1aH.

1.3. IIpu3Hanue B yueTe pacxolOB, B OTHOIICHHWH KOTOPHIX COPMHUPOBAH PE3EPB, OCYIIECTRIISICTCS
3a c4eT CyMMBI pe3epBa. [Ipu ero HeJJOCTaTOYHOCTH COOTBETCTBYIOIINE CYyMMBI OTPAXKAIOTCS B COCTABE
pPacxomoB TEKYIIETO MEePHOAA.

1.4. JIns orpakxeHuns: KOHKpeTHBIX pe3epBoB Ha cuete 0 401 60 000 BBOAATCS aHATUTHYECKUE KOJIBI
B HIOpsLIIKE, ONpeesieHHOM PabourM IIaHOM CYETOB.

Pe3epB AJIsl OIJIAThI OTITYCKOB

1.5. B nensix pacuera pesepBa Juis OIIaThl OTIIYCKOB OCYIIECTBIISIETCS OIIEHKA 005I3aTEIbCTB 10
COCTOSIHMIO Ha KOHEIl K&KIOro TEKYIIEro roaa

1.6. Pe3epB Ha omiaTy OTITyCKOB ONPEACISICTCS HA TIOCIEAHU JIeHb PaCcUeTHOTO Mepruojia UCXOs 13
KOJINYEeCTBA THEHW HEUCIIONb30BAHHOTO OTITYCKa MO BceM pabOTHUKAM Ha 3Ty JaTy.

B 4mci10 HEMCONB30BaHHBIX THEW OTIYCKA BKIIFOUAIOTCS TOJBKO T€ JHU, MPABO HAa KOTOPHIC
paboOTHUKH yKe 3apa0doTalii, HO HEe UCIIONIL30BAIIN HA KOHEIl PACYETHOTO Meproa.

1.7. Jlns onpeneneHus pa3mMepa o0s3aTeNIbCTBA 3a MAThH pa00YNX THEH 10 OKOHYAHHS KayKI0TO
KBapTajia pacueTHOro rnepuoyia OPMUPYIOTCS CBEICHHS O HEHCIIOIh30BAHHBIX JTHSAX OTITYCKa I10
KakgoMy paboTHHKY 1o (hopme, npuBeneHHo# B mpuioxennn Ne 1 k HacTosmemy [lopsinky.

1.8. Pe3epB At or1aThl OTITYCKOB COCTOUT M3 OIPENENIeMbIX OTIENBEHO 003aTeIbCTB:
- Ha OIJIaTy OTITYCKOB PabOTHUKAM;
- Ha yIJIaTy CTPAXOBBIX B3HOCOB.

1.9. Pacuer omeHkH 00s3aTeNBCTBA HA OILIATY OTITYCKOB MTPOM3BOIUTCS B IIeJIOM 10 (hopmyre:
O6s13aTenbeTBO Ha orutaty ormyckoB = y (Knx C3I1y),
rne Ky - KomrmuecTBo HEMCIoIb30BaHHBIX N-M COTPYIHHKOM JHEH OTITYCKa IO COCTOSHHIO Ha KOHEIl

pacueTHOr O 1Nepruoaa,

C3Ily - cpenuuii AHEBHOI 3apabOTOK N-rO paOOTHHUKA, OMPEACTAEMBIN M0 COCTOSHUIO Ha KOHEIT
pacdeTHoro nepuosa B coorBerctBuu ¢ 1. 10 [lonoxkennst 06 0cOOEHHOCTSAX MOPSIKA UCYUCICHUS
cpenneii 3apaboTHO mate (yTB. [locTanoBienuem [IpaBurenscta PO ot 24.12.2007 Ne 922);

N - yuciao pa60THI/IKOB, HUMCIOLIIUX IMMPABO HA OIUIAYUBACMBIC OTITYCKaA IO COCTOAHUIO Ha KOHECIL
COOTBCTCTBYIOLICTO ICpHUOAA.
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HOpHZ[OK q)OpMPIpOBaHI/IH 1 UCIIOJIb30BaHUS PE3CPBOB IIPEACTOSAIINX PacXoa0B

1.10. Onenka 00S3aTENBCTB TI0 CYMME CTPaXOBBIX B3HOCOB PACCUMTHIBACTCS B CPETHEM 1O
dhopmye:

O0s13aTENBLCTBO HA yIjiaTy CTPpaxoOBbIX B3BHOCOB = O0s13aTENLCTBO HA OIUIaTy OTIIYCKOB X C,

rae C - cpeIHeB3BEIICHHAs CTaBKa CTPAXOBBIX B3HOCOB 32 MOCJICIHUM MECSI] COOTBETCTBYIOIIETO
Iepuoa.

1.11. Cymma pe3epBa JUIsl OIUIATBI OTITYCKOB MO COCTOSIHHIO HA KOHEL PACYEeTHOr o Iepruoaa
omnpeenseTcs: Kak CyMMa BEJIMUMHBI 00513aTeIbCTBA Ha OIIATy OTIYCKOB U 0053aTENbCTBA HA YIUIATY
CTpaXxOBbIX B3HOCOB.

1.12. Pacyer oreHKH 00513aTEIBCTB M CyMMBI PE3epBa LIS OILIATHl OTIYCKOB O(popMIIsieTCs
OT/IENBHBIM JJOKYMEHTOM MPOU3BOIBHON ()OPMBI, KOTOPBIH MTOAMUCHIBAET UCTIONHUTENb U JIUIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHUE yUeTa.

1.13. Ecnu paccurMTaHHas BEJTMYMHA PE3€pBa JIJIs OIUIAThI OTITYCKOB OOJIbIIIe CYMMBI pe3epBa,
(haKTUYECKH YUTEHHOHN Ha cyYeTe, Pe3epPB YBEIUUMBACTCS HA PA3HUILY MEXK/Y THMH BEJIMUMHAMU.
JloHauncneHHas cyMMa pe3epBa OTHOCHTCS Ha pacxXo/Ibl TEKYIIEro (MHAHCOBOT'O TOAA.

1.14. Ecnu paccunTaHHasi BEJIMYUHA PE3epBa JJIs OIUIATHI OTITYCKOB MEHBIIIE CYMMBI PE3€pBa,
(hakTUYIECKH YITCHHOH Ha CUETe, pE3EPB YMEHBIIACTCS HA PA3HUITy MEXIY dTUMHU BenmanHamu., Cymma
YMEHBILIEHHS pe3epBa OTHOCUTCS Ha YMEHBIIICHUE PACXOI0B TEKYIIEro (GMHAHCOBOIO Toja.

[Tpunoxenne Ne 1 x [Topsiaky

CBeleHUs 0 KOJIMYECTBe HEUCIO0JIb30BAHHBIX AHEl OTImyCKa

MO COCTOSTHUIO HA " " 20 T.
Ne | JlomkHOCTH paOOTHHKA D.1.0. KonnuecTBo HEMCIOIb30BAHHBIX JTHEN
1/ OTITyCKa 3a (haKTHIECKH 0TPabOTaHHOE
BpeMs
Ucnonuurens  (HOMKHOCTS) (mommucy) ( (pacmmdpoBka) )
n n 20 r'
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[Mpunoxenne Ne 14
K YUeTHOM IOJIMTHKE
JUTSL LIeJield OyXTalaTepcKoro yuera

IHopsinok opopMiieHUS JOKYMEHTOB O BPY4YECHHHU LEHHBIX MOAaPKOB
(CyBeHMPHOI MPOAYKLHUH) U X YYeTa

1. Hacrosimuii [Topsinok ycTaHaBnuBaeT npaBuia oQOpMIICHUsI JOKYMEHTOB O BPYYEHHUHU [IEHHBIX
MOJapKOB (CYBEHHUPHOH MPOIYKINH), HHBIX MAaTePHAIbHBIX IIEHHOCTEH, MPHOOpPETaeMBbIX /s TApeHHS.

2. llennbie nopapku (CyBEeHUpHASI MIPOIYKIINs), HHBIE MaTepHalbHbIE [IEHHOCTH BPYYaroTCs IPU
[IPOBEICHUH TOPKECTBEHHBIX U ITPOTOKOJIBHBIX MEPOIIPUSITHI U B UHBIX CIIydasX.

3. OcHOBaHHEM JJIs1 BpPyUEHHS [IEHHOTO MoJlapka (CyBEHHPHON MPOAYKIIMH ), MHBIX MaTepHAIbHBIX
LIEHHOCTEH ABIISETCS paCHOPSIIUTENbHBIN TOKYMEHT pyKOBOAWTENA (TIPHUKa3, paclopshKeHHE U p.).

4. ®dakT nepenayn (BpyueHHs) IIEHHBIX OJAPKOB (CYBEHUPHOM MPOIYKIINHN ) TOATBEPKAAETCS
aKTOM, COCTaBJICHHBIM 110 (hopMe, puBenerHoi B [Ipunoxkennn k Hactosimemy [lopsaky.

5. CocraBnieHne akTa 0 Bpy4eHHH 00ecTieuuBaeT JIUI0, OTBETCTBEHHOE 3a BpyUEHHE ITOIaPKOB
(CyBeHHpHOM MPOAYKIIHH ), UJIH JIUI0, OTBETCTBEHHOE 32 OPTAHU3AIUIO TPOTOKOILHOTO
(TOpXEeCTBEHHOT0) MEPONPUATHSI.

6. AXT 0 BpyYCHHH MOIUCHIBAIOT WICHBI MOCTOSHHO JICHCTBYIONICH KOMUCCHH 10 TIOCTYIUICHUIO U
BBIOBITUIO AKTUBOB.

7. Ecnu ipy Bpy4eHUH TOAAPKOB OTCYTCTBYET BO3MOXXHOCTh TOANMCAHNS aKTa JINI[AMH, HEe
SIBIISTFOIIIMMUCS PAOOTHHKAMU YUPEKICHUS, TOMYCKaeTCsl OpOPMUTH aKT O BpyUEHHH 0e3 UX TOAUCEH.

8. AKT 0 Bpy4eHHH NIPE/ICTABIISICTCS B TIOpa3ielieHIe, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHHE yUeTa, He
Mo3JTHEE TIEPBOro Pabovero JHs, CIACSAYIONIEro 3a THEM BPYUCHHsI IIECHHBIX ITOIAPKOB (CyBEHUPHON
TIPOITYKITHH).

9. Ecnu nienHbIe monapku (CyBeHHpHAs POIYKIIHS ), MHbIE MaTepHUaIbHbIe IIEHHOCTH,
MpegHa3HaYeHHbIe I HarpakIeHnus (BpYUeHUs), He TIOCTYIAl0T Ha XpaHEeHue, a Cpa3y BPYJIaroTcs, TO
MIPUMEHSETCS CIEAYIOMNN MOPSA0K ydeTa:

- IIpY TIPEIOCTABICHUH OTBETCTBEHHBIMHU JIMIIAMH JJOKYMEHTOB, ITOITBEPIKIAIONINX TPUOOPETECHNE 1
BpYYCHUE, B yUeTE OJTHOBPEMEHHO OTPa)KaeTCsl MOCTYIICHUE U BBIOBITHE MaTePUATBHBIX [IECHHOCTEH Ha
0aJIaHCOBBIX CYETax;

- Ha 3abanancoBoMm cuete 07 "Harpanmsl, mpu3sl, KyOKH U IIEHHBIE TOJapKu" HHPOpMAIH HE
OTpa)xKaeTcs.

10. Ecnu ieHHbIe TOgapkyu (CyBEHUpPHAS MTPOAYKITHS ), MHbIE MAaTepUATbHbIE IIECHHOCTH IS
MIPOBEICHNUS TOP>KECTBEHHBIX M MTPOTOKOIBHBIX MEPOIPUATHH BRIIAIOTCS U3 MECT XpaHEHUS, TO
MIPUMEHSETCS CIENYIOMIUN MOPSAI0K ydeTa:

- IOCTYTIIIEHUE MaTePUAIIbHBIX IEHHOCTEH B MECTa XPaHEHUS OTPAKAETCA B yUeTe Ha 0aJlaHCOBBIX
cderax B 0OIIeM MOPSITIKE;

- TIPU BBIJ]aU€ MaTEPHAILHBIX [IEHHOCTEH OTBETCTBEHHOMY JIUITY JUTsl BpydeHHsI HH(opMaIus 00 ux
BBIIaue OTBETCTBEHHOMY JIMITy OTpaXkaercs Ha 3abanmancoBom cuere 07 "Harpazpl, mpu3sl, KyOku u
LIEHHBIE ToAapKu";

- 110 (haKkTy JOKYMEHTaJIbHOIO MOATBEPKACHUS BpyUEHHUS OAAPKOB (CYBEHUPHOH MPOAYKINN) HX
CTOMMOCTH CIIMCBIBAETCS HA PAacXo/bl TEKYLIET0 (PMHAHCOBOTO MEPUOJa C OAHOBPEMEHHBIM CIMCAHHEM H
c 3abanancoBoro cuera 07 "Harpansl, mpusbl, KyOKM U IEHHBIE TIOAAPKH".
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IMopsinox odopMIICHHS JOKYMEHTOB O BPYYCHHH LIEHHBIX II0AAPKOB (CYBEHHPHOH IIPONYKIINH) U UX ydeTa

[Ipunoxenne Ne 1

k [Topsaxy opopMiieHus] TOKYMEHTOB O BPYYECHUH
LIEHHBIX MOapKOB (CYBEHUPHOM MPOTYKIINH)

U UX y4era

YTBEPXJIAIO

(MOMKHOCTD, (haMIITHSI, THHITUATBI PYKOBOIUTEIS)
AKT

0 BpYYeHHMH LEHHBIX MOJAPKOB, CYBEeHHPOB, IPHU30B
" " 20 T. Ne

Komuccus B cocrase:

IIpencenarens (MOIKHOCTD, haMUIHSI, THUATTAAIIBI)

YieHbl KOMHUCCHM:

(TOMKHOCTD, haMUITHs, HHAITHAJIB )

(TOMKHOCTD, (haMUITHS, HHAITHAJTB )

(TOIKHOCTD, (haMHUITHsI, HHAITHAJTB ) ,

Ha3zHAaYeHHAs (HamMEHOBaHME PACTIOPSATUTENLHOTO aKTa PYKOBOIATEIS)
or" " 20 r. Ne ,

COCTaBHJIa HACTOSIIHNK aKT O TOM, YTO Ha OCHOBAaHUU

(HanMeHOBaHME, HOMED U JIaTa PACHOPSIUTEIBHOIO aKTa O BPYYCHUH IIEHHOTO MoJapKa
(cyBeHHMpHOIA TPOIYKIIHH))

Bpy4eH(bl) IeHHbIH(e) moaapok(n) (CyBeHUpHAS TPOAYKITHSA):
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IMopsinox odopMIICHHS JOKYMEHTOB O BPYYCHHH LIEHHBIX II0AAPKOB (CYBEHHPHOH IIPONYKIINH) U UX ydeTa

®.1N.0. Homxkuocts * | HaumenoBanue | KommuectBo | Ilena, | Cymma, IToanuce
HarpaxJ1aeMoro LEHHOT'O pyo. pyo. HarpaxJIcHHOro
nmoaapka **
Hroro X X X X

* J1oist 7IvL, He SIBJISTIONIMXCS PaOOTHUKAMHU YUPEKJICHUS, YKa3bIBACTCS TAKIKE MECTO paOOTHI.

I'pacda 3amonHseTCs HA OCHOBAaHHUHU PACIIOPSAAUTENBHBIX aKTOB Ha MTPOBEIEHNE TOPIKECTBEHHBIX

(TIpOTOKOIBHBIX) MEPOIPHUSATHH.

** TSt JMT, HE SBJISIOIMXCS paOOTHUKAMH YIPEKICHHs, MOKET He 3anoiHAThes ([Tncemo
Munduna Pocenn ot 26.04.2019 Ne 02-07-07/31230).

Bcero no HacrosimeMy akTy Bpy4IeHO MOIAPKOB (CYBEHUPHOH MPOAYKIINH) Ha OOITYI0 CYMMY

(cymma mpomnuchio)

TMoxmucu:

pyo.

OTBETCTBEHHBIN 3a BpyYeHHE TIOJAPKOB / 32 MTPOBEACHHUE MEPOTIPUSATHS:

(TOIKHOCTB)

(TOIKHOCTB)

(TOIKHOCTB )

(TOIKHOCTB )

(mOMmKHOCTB)

(momuicek)

IIpeacenarens Komuccuu:

(Tmommucek)

YeHpl KOMUCCUU:

(Tmommucek)

(Tmommucek)

(moamucek)

crpanuna 4 us3 4

(pactmdpoBKa OITHCH )

(pacmmdpoBKa MOATHCH)

(pacmmdpoBKa MOATUCH)

(pacmmdpoBKa MOATUCH)

(pacurgpoBKa MOMHCH)


https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEB96C4039F654393C4422B6702763792395C742FD69E8CDC4C43BB2402B727F03A402ED403E6C2A4E60AF36CdFRFM

	Рабочий план счетов
	Самостоятельно разработанные формы первичных (сводных) учетных документов
	Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации
	Самостоятельно разработанные формы регистров учета
	Периодичность формирования регистров учета на бумажном носителе
	Порядок организации и осуществления внутреннего контроля
	Приказ ФГБУЗ МЦ «Решма» ФМБА России  №132 от 29.12.2016 г.  « Об утверждении Положения о внутреннем контроле в ФГБУЗ МЦ «Решма» ФМБА России»

	1. Общие положения
	1.1. Внутренний контроль направлен:
	1.2. Целями внутреннего контроля являются:
	1.3. Основными задачами внутреннего контроля являются:
	1.4. Объектами внутреннего контроля являются:

	Организация внутреннего контроля
	1.5. Внутренний контроль осуществляется непрерывно руководителями (заместителями руководителей) структурных подразделений, иными должностными лицами, организующими, выполняющими, обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению учета, составл...
	1.6. Внутренний контроль осуществляется в следующих видах:
	1.7. Предварительный контроль осуществляют должностные лица (руководители структурных подразделений, их заместители, иные сотрудники) в соответствии с должностными (функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности.
	1.8. Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами, осуществляющими ведение учета и составление отчетности.
	1.9. Последующий контроль осуществляется специалистами , осуществляющими ведение учета и отчетности:
	1.10. В рамках внутреннего контроля  могут  проводиться плановые и внеплановые проверки.
	1.11. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде отчета о выявленных нарушениях по результатам внутренней проверки. К нему прилагается перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если они были выявлен...
	1.12. Результаты проведения последующего контроля оформляются актом. В акте проверки должны быть отражены:
	1.13. Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на руководителя.

	Оценка состояния системы внутреннего контроля
	1.14. Оценка эффективности системы внутреннего контроля осуществляется на проводимых руководителем совещаниях, в которых участвуют руководители структурных подразделений (заместители руководителей структурных подразделений). При необходимости на совещ...
	1.15. Адекватность, достаточность и эффективность системы внутреннего контроля оценивает руководитель. Он же осуществляет наблюдение за корректным проведением связанных с контролем процедур.
	1.16. В целях обеспечения эффективности системы внутреннего контроля структурные подразделения, ответственные за выполнение контрольных процедур, составляют ежеквартальную и годовую отчетность о результатах работы.
	1.17. Данные о выявленных в ходе внутреннего контроля недостатках и (или) нарушениях, сведения об источниках рисков и предлагаемых (реализованных) мерах по их устранению отражаются:
	1.18. Отчеты о результатах внутреннего финансового контроля подписываются руководителем  и членами  комиссии по проведению проверки и в течении установленного срока предоставляются руководителю учреждения.
	1.19. К отчетности прилагается пояснительная записка, в которой содержатся:

	Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов
	Приказ ФГБУЗ МЦ «Решма» ФМБА России  №140 от 29.12.2016 г.  « О создании постоянно действующей  рабочей комиссии  по приему , передаче нефинансовых активов и определению рыночной стоимости нефинансовых активов»

	1. Общие положения (1)
	1.1.  Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается  отдельным распорядительным актом руководителя.
	1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.
	1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.
	1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней.
	1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава.
	1.6. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе.
	1.7. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании.
	1.8. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.
	Принятие решений по поступлению активов
	1.9. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:
	1.10. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других сопрово...
	1.11. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.
	1.12. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты.
	1.13. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными учетными документами:
	1.14. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому о...
	1.15. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Учетной политикой.

	Принятие решений по выбытию (списанию) активов и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов
	1.16. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим вопросам:
	1.17. Решение о выбытии имущества принимается, если оно:
	1.18. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:
	1.19. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет.
	1.20. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами:
	1.21. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем.
	1.22. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается.

	Принятие решений по вопросам обесценения активов
	1.23. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией по поступлению и выбытию активов.
	1.24. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения убытка) признаны существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены признаки возможного обе...
	1.25. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую стоимость.
	1.26. В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает метод, который будет при этом использоваться.
	1.27. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить справедливую стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде представления для руководителя.
	1.28. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему использованию имущества.
	1.29. Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это заключен...

	Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
	1. Организация проведения инвентаризации
	1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств.
	1.2. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным приказом (распоряжением)  руководителя, кроме случаев, предусмотренных в п. 81 СГС "Концептуальные...
	1.3. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации.
	1.4. Распорядительный акт о проведении инвентаризации (форма № ИНВ-22) подлежит регистрации в журнале учета контроля за выполнением распоряжений о проведении инвентаризации (далее - журнал (форма № ИНВ-23)).
	1.5. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены специалисты, осуществляющие внутренний контроль.
	1.6. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации готовит план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства РФ, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации ...
	1.7. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным.
	1.8. Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).
	1.9. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида ...
	1.10. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственн...
	1.11. На имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном хранении, арендовано, составляются отдельные описи (акты).

	Обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц при проведении инвентаризации
	1.12. Председатель комиссии обязан:
	1.13. Председатель комиссии имеет право:
	1.14. Члены комиссии обязаны:
	1.15. Члены комиссии имеют право:
	1.16. Руководитель и проверяемые должностные лица в процессе контрольных мероприятий обязаны:
	1.17. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение инвентаризации в соответствии с законодательством РФ.
	1.18. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения инвентаризации.

	Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
	1.19. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

	Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений
	1.20. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным учета, составляются Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. ...
	1.21. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов провер...
	1.22. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит для руководителя предложения:
	1.23. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к Акту прилагается Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092).
	1.24. По результатам инвентаризации руководитель издает распорядительный акт.

	Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене руководителя, главного бухгалтера
	1. Организация передачи документов и дел
	1.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий руководителя,     (приказ, распоряжение и т.п.)     об освобождении от должности главного бухгалтера.
	1.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается     (приказ, распоряжение и т.п.)     о передаче документов и дел. В нем указываются:
	1.3. В состав комиссии при смене руководителя включается представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя.
	1.4. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в     (приказе, распоряжении и т.п.)     о передаче документов и дел.

	Порядок передачи документов и дел
	1.5. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации.
	1.6. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим дела и документы.
	1.7. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в соответствии с Порядком проведения инвентаризации, приведенным в Приложении № 8 к Учетной политике.
	1.8. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия:
	1.9. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в приложении к настоящему Порядку.
	1.10. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи.
	1.11. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел.
	1.12. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается.
	1.13. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их...

	Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления и представления отчетов подотчетными лицами
	1. Общие положения (2)
	1.1. Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными лицами.
	1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего Порядка, являются:

	Порядок выдачи денежных средств под отчет
	1.3. Денежные средства выдаются под отчет:
	1.4. Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные нужды имеют право работники, замещающие должности, которые приведены в перечне, утверждаемом распорядительным актом руководителя и с которыми заключен договор о полной материальной ответ...
	1.5. Сумма денежных средств, выдаваемых под отчет одному лицу на административно-хозяйственные нужды, с учетом перерасхода не может превышать 100 000 (сто тысяч) руб.
	1.6. Денежные средства под отчет на административно-хозяйственные нужды выдаются наличными из кассы учреждения.
	1.7. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на административно-хозяйственные нужды составляет 30 календарных дней.
	1.8. Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются работникам, состоящим в трудовых отношениях, при направлении в служебную командировку в соответствии с распорядительным актом руководителя. Подотчетные суммы на командировочные ...
	1.9. Авансы на расходы, связанные со служебными командировками, выдаются сотрудникам наличными из кассы учреждения.
	1.10. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное заявление с указанием суммы аванса, его назначения, расчета (обоснования) размера аванса и срока, на который он выдается. Форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящ...
	1.11. Руководитель в течение двух рабочих дней рассматривает заявление (служебную записку) и указывает на нем сумму выдаваемых под отчет работнику денежных средств.
	1.12. Выдача  денежных средств под отчет производится при условии, что за подотчетным лицом нет задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления Авансового отчета (ф. 0504505).
	1.13. Передача выданных  под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается.
	1.14. В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. Основанием для этого является авансовый отчет работника об израсходованных средствах...

	Порядок представления отчетности подотчетными лицами
	1.15. По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.
	1.16. Авансовый отчет (ф. 0504505) по расходам на административно-хозяйственные нужды представляется подотчетным лицом не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные средства.
	1.17. Авансовый отчет (ф. 0504505) по командировочным расходам представляется работником не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки.
	1.18. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления Авансового отчета (ф. 0504505), наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования сре...
	1.19. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, наличием подписей и т.д.
	1.20. Проверенный Авансовый отчет (ф. 0504505) утверждает руководитель. После этого отчет принимается к учету.
	1.21. Проверка и утверждение авансового отчета осуществляются в течение трех рабочих дней со дня его представления подотчетным лицом.
	1.22. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) в течение 30 календарных дней возмещается подотчетному лицу (сотруднику).
	1.23. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем Авансового отчета (ф. 0504505).
	1.24. Если работник в установленный срок не представил Авансовый отчет (ф. 0504505) или не возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдение...
	1.25. При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат.

	Порядок выдачи под отчет денежных документов, составления и представления отчетов подотчетными лицами
	1. Общие положения (3)
	1.1. Порядок устанавливает правила выдачи под отчет денежных документов, составления, представления, проверки и утверждения отчетов об их использовании.

	Порядок выдачи денежных документов под отчет
	1.2. Получать денежные документы имеют право работники, замещающие должности, которые приведены в перечне, утверждаемом распорядительным актом руководителя.
	1.3. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы по расходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" на основании письменного заявления получателя.
	1.4. Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет (кроме топливных карт) составляет 30 календарных дней. Не использованные в срок денежные документы возвращаются в кассу.

	Составление, представление отчетности подотчетными лицами
	1.5. Об использовании денежных документов подотчетное лицо должно отчитаться. Для этого нужно представить авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих их использование.
	1.6. Документом, подтверждающим использование конвертов с марками и марок, является реестр отправленной корреспонденции. Испорченные конверты также прилагаются к авансовому отчету.
	1.7. По проездным билетам для проезда в городском пассажирском транспорте в качестве подтверждающих документов к Авансовому отчету (ф. 0504505) прилагаются использованные проездные билеты.
	1.8. Авансовый отчет (ф. 0504505) представляется подотчетным лицом для отражения в учете и отчетности не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные документы.
	1.9. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления Авансового отчета (ф. 0504505), наличие документов, подтверждающих использование денежных документов.
	1.10. Проверенный Авансовый отчет (ф. 0504505) утверждается руководителем, после чего принимается к учету.
	1.11. Проверка и утверждение отчета осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления его подотчетным лицом.
	1.12. Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу по приходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем Авансового отчета (ф. 0504505).
	1.13. Если подотчетным лицом не представлен в установленный срок Авансовый отчет (ф. 0504505) или не внесен в кассу остаток неиспользованных денежных документов, работодатель имеет право удержать сумму задолженности по выданным денежным документам из ...
	1.14. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет денежным документам, их стоимость взыскивается с работника в порядке возмещения им прямого действительного нанесенного ущерба.

	Порядок приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности
	1. Настоящий порядок устанавливает правила приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности.
	Получать бланки строгой отчетности имеют право работники, замещающие должности, которые приведены в перечне, утверждаемом отдельным распорядительным актом руководителя.
	С работниками, осуществляющими получение, выдачу, хранение бланков строгой отчетности, заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности.
	Бланки строгой отчетности принимаются работником в присутствии комиссии по поступлению и выбытию активов. Комиссия проверяет соответствие фактического количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в сопроводительных документах (накл...
	Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) бланков, условной цены, количества, а также с проставлением подписи получившего ...
	Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. По окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются.
	Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной (ф. 0504204).
	Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).
	Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов
	1. Общие положения (4)
	1.1. В учете формируются следующие резервы:
	1.2. Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.
	1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода.
	1.4. Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов.

	Резерв для оплаты отпусков
	1.5. В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств по состоянию на конец каждого  текущего года   .
	1.6. Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного периода исходя из количества дней неиспользованного отпуска по всем работникам на эту дату.
	1.7. Для определения размера обязательства за пять рабочих дней до окончания каждого квартала расчетного периода формируются сведения о неиспользованных днях отпуска по каждому работнику по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Порядку.
	1.8. Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств:
	1.9. Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится в целом по формуле:
	1.10. Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается в среднем по формуле:
	1.11. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату страховых взносов.
	1.12. Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется отдельным документом произвольной формы, который подписывает исполнитель и лицо, ответственное за ведение учета.
	1.13. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы текущего финансового года.
	1.14. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года.

	Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета

